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Punainen Risti on nopea ja luotettava auttaja

Punaisen Ristin erityisena tehtavana on auttaa ihmisia onnettomuuden tapahtuessa.
Autamme sellaisissa akillisissa onnettomuus- ja hairidtilanteissa, joiden vaikutukset
ovat yksilolle tai perheelle kohtuuttomat. Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi tulipalo,
tulva, muu luonnononnettomuus tai suuronnettomuus.

Onnettomuuden uhrille on tarkeaa, etta saamme auttamistyomme kayntiin nopeasti.
Punaisen Ristin auttamistyon nopeuden takaavat valtakunnallinen vapaaehtoisverkosto,
valmiussuunnitelmat ja katastrofirahasto. Autamme ensisijaisesti tarjoamalla vapaaeh-
toista apua suoraan ihmiselta ihmiselle. Voimme joko kaynnistaa auttamisoperaation
itsenaisesti tai taydentaa viranomaisten antamaa apua.

Niissakin tapauksissa, joissa emme itse voi auttaa, voimme ohjata avun tarvitsijat
viranomaisten palveluiden piiriin. Onnettomuustilanteessa viranomaisten vastuulla
on pelastaa hadassa olevat ihmiset valittomalta vaaralta, jarjestaa heille tarvittavat
ensihoito- ja sosiaalipalvelut seka tarjota psykososiaalista tukea. Emme siis korvaa
viranomaisten tyota, vaan tehtavamme ovat niin kutsuttuja ensihuoltotehtavia.
Punaisen Ristin vapaaehtoiset voivat auttaa muun muassa

kartoittamalla avun tarvetta

antamalla henkista tukea ja tarjoamalla neuvoja

avustamalla hatamajoituksen, vaatetuksen ja ruokahuollon jarjestamisessa
tekemalla talkootyota

antamalla ensiapua

huolehtimalla henkilotietojen ja tapahtumien kirjaamisesta esimerkiksi
evakuoinnin yhteydessa

¢ osallistumalla kadonneen ihmisen etsintaan

¢ avustamalla perheiden yhdistamisessa seka

¢ antamalla aineellista apua.

Katastrofirahaston turvin tuemme omien vapaaehtoistemme tyota ja annamme tarvit-
taessa sen lisaksi aineellista apua onnettomuuden kohdanneille ihmisille. Varojen
kayttoa saatelevat rahaston saannot. Katastrofirahaston varoin vahvistamme Suomen
Punaisen Ristin valmiutta vastata onnettomuus- ja hairidtilanteisiin ja tuemme itse
avustustyota akillisen onnettomuuden sattuessa. Onnettomuuden jalkeen voimme
tarvittaessa tarjota jalkitukea, joka voidaan jarjestaa joko yhteisollisen tuen hankkeena
tai ammatillisesti ohjattuna tukena.

Punaisen Ristin tuki on luonteeltaan humanitaarista niin meilla Suomessa kuin maail-
mallakin. Se tarkoittaa, etta autamme akilliseen onnettomuuteen joutuneita ihmisia
tarpeen mukaan ja tasapuolisesti. Apumme on riippumatonta siita, johtuuko onnet-
tomuus uhrin omasta toiminnasta vai esimerkiksi luonnononnettomuudesta. Punaisen
Ristin avustustyota ohjaa seitseman periaatetta.
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Tama ohje on tehty Punaisen Ristin osastojen, piirien ja keskustoimiston tueksi akillisiin
onnettomuuksiin ja hairidtilanteisiin. Ohjeen ensimmaisesta osasta Ioydat ohjeet
akillisen kotimaan avun jarjestamiseen ja toisesta osasta jalkituen hankkeen suunnit-
teluun ja hallinnointiin. Ohjeen lopussa ovat lomakkeet, mallit ja liitteet. Lisatietoa ja

apua loydat RedNetista, seka osaston, piirin ja keskustoimiston kotimaan avun yhteys-
henkilolta.

Punaisen Ristin periaatteet

Inhimillisyys
Tasapuolisuus
Puolueettomuus
Riippumattomuus
Vapaaehtoisuus
Ykseys

Yleismaailmallisuus



1. Katastrofirahaston saannot

Hyvdksytty Suomen Punaisen Ristin hallituksessa 18.9.2000.
Nama sdadannot korvaavat v. 1977 hyvaksytyt saannot.

1 § Suomen Punaisen Ristin katastrofirahasto
Suomen Punainen Risti keraa varoja katastrofirahastoonsa voidakseen auttaa nopeasti
kotimaassa ja kansainvalisesti.

2 § Rahaston kaytto

Rahastosta annetaan apua Punaisen Ristin periaatteita ja avustusohjeita noudattaen
katastrofien ja kriisien ehkaisyyn, niihin varautumiseen ja niista karsivien ihmisten
auttamiseen. Rahaston avulla voidaan vahvistaa avustusvalmiutta ja -alttiutta. Rahasto
taydentaa alueellista ja paikallista avustustoimintaa.

Rahaston kartuttamisesta aiheutuneet valittomat kulut saa vahentaa rahaston
tuotosta. Suomen Punaisen Ristin hallitus maarittelee kerayskulujen enimmaismaaran
talousarvion laadinnan yhteydessa. Em. kulujen jalkeen rahastoon siirretyt varat
kaytetaan lyhentamattomina Suomen Punaisen Ristin avustustoimintaan.

3 § Rahaston varojen kaytosta paattaminen

Lahjoitetut varat on kaytettava ilmoitettuun tarkoitukseen. Tasta voidaan lahjoittajan
suostumuksella tehda poikkeus ja kayttaa varoja toiseen tarkoitukseen. Jos alkupe-
rainen kaytto ei ole mahdollista, hallitus voi paattaa varojen kaytosta vastaavaan
tarkoitukseen.

Rahaston varojen kaytosta paattaa paasihteeri eri toimialojen esitysten perusteella.
Paasihteeri voi Suomen Punaisen Ristin saantojen mukaisesti siirtaa toimivaltaansa
toiselle toimihenkilolle seka osastojen nimeamille yhdyshenkildlle siten kuin jarjeston
tyojarjestyksessa maarataan.

4 § Rahaston kartuttaminen

Rahaston kartuttamiseksi Suomen Punainen Risti jarjestaa kerayksia ja muuta varain-
hankintaa seka vastaanottaa lahjoituksia ja jalkisaadoksia. Rahastoon otetaan vastaan
kohdennettuja lahjoituksia vain Punaisen Ristin toimintaperiaatteiden mukaiseen
toimintaan.

Suomen Punaisen Ristin piirit tai osastot voivat rahaston kartuttamiseksi jarjestaa
alueellisia tai paikallisia kerayksia.



5 § Rahaston valvonta
Suomen Punaisen Ristin hallitus valvoo rahaston kartuttamista seka sen varojen
kayttoa.

6 § Kerayksen jarjestaminen ja varojen vastaanottaminen

Suomen Punaisen Ristin jarjestamista kerayksista paattaa paasihteeri. Kerayksista
alueellisiin ja paikallisiin tarkoituksiin paattaa piirin toiminnanjohtaja. Paasihteeri tai
piirin toiminnanjohtaja varmistaa, etta alueellisissa ja paikallisissa rahaston kerayksissa
seka lahjoitusten ja jalkisaadosten kohdistamisessa noudatetaan Punaisen Ristin perus-
periaatteita.

7 8 Rahaston varojen hoito

Rahaston varoja hoidetaan turvaavalla tavalla. Rahaston peruspaaoma, jonka jarjesto
on itse asettanut, on 850 000 euroa. Sita voidaan kayttaa ainoastaan Suomen
Punaisen Ristin hallituksen luvalla.

8 § Keraysten tuoton tilitys
Keskushallinto vastaa valtakunnallisen keraysluvan edellyttaman kokonaistilityksen
tekemisesta keraysluvan myontaneelle viranomaiselle.

Katastrofirahaston keraysluvalla keraadva siirtaa tuotot viiveetta suoraan katastrofira-
haston tilille. Keraystuotot tilitetaan katastrofirahastoon tilitysohjeen mukaisesti.

9 § Rahaston kirjanpito ja tilintarkastus

Rahaston kirjanpitoa hoidetaan osana keskushallinnon muuta taloushallintoa siten,
etta rahaston tuotot, kulut ja annetut avustukset ilmenevat erikseen kirjanpidosta.
Rahaston hallinto ja kirjanpito tarkastetaan osana jarjeston muuta tilintarkastusta.

Katastrofirahaston saantoja taydentavat Punaisen Ristin perusperiaatteet ja Suomen
Punaisen Ristin hallituksen hyvaksymat kansainvalisen avun ohje, kotimaan avun ohje
seka Suomen Punaisen Ristin kerays- ja tilitysohje.



2. Valmius kotimaan avustustoimintaan

Valmius Jalkituki

Valmius kotimaan
avustustoimintaan

Kotimaan apu
akillisissa
onnettomuus- ja
hairiotilanteissa

Jalkituki akillisissa
onnettomuus- ja
hairiotilanteissa

Koulutetut kotimaan e Henkinen tuki

avun yhteyshenkilot

e Ammatillisesti johdettu

¢ Neuvonta ja LY

kaytannon apu

¢ Yhteisollinen tuki

Valmiussuunnittelu

Sopimukset ¢ Aineellinen apu

Katastrofirahasto

Punaisen Ristin kotimaan apu akillisissa onnettomuus- ja hairiotilanteissa.

Jokaisen Punaisen Ristin jarjestotason on oltava valmiina antamaan kotimaan apua
akillisissa onnettomuus- ja hairiotilanteissa. Se tarkoittaa, etta osastossa, piirissa
ja keskustoimistossa on kussakin nimetty ja tehtavaansa koulutettu kotimaan avun
yhteyshenkild. Osastot, piirit ja keskustoimisto suunnittelevat valmiussuunnitel-
massaan, miten kotimaan apua onnettomuuden sattuessa annetaan. Apua valmius-
suunnitteluun saat Valmiina auttamaan -oppaasta.

Annamme akillista apua lahes aina yhteistydssa viranomaisten, jarjestojen ja
muiden yhteistyokumppanien kanssa. Yhteistyo sujuu, kun siita on sovittu
etukateen.

Sujuvaa yhteistoimintaa varten jokainen jarjestoyksikko tekee tarvittavat sopimuk-
set (Lomake 1) yhteistyokumppaneidensa, esimerkiksi viranomaisten, yritysten

ja jarjestojen, kanssa. Sopimuksen allekirjoittavat viralliset nimenkirjoittajat ja se
laaditaan kahtena kappaleena siten, etta kumpikin sopijapuoli saa itselleen yhden
kappaleen. Solmitut sopimukset liitetaan osaksi valmiussuunnitelmaa ja ne paivite-
taan vuosittain.



Osastot

Kukin osasto nimeaa itselleen kotimaan avun yhteyshenkilon, joka kirjataan J2-korttiin
ja osaston valmiussuunnitelmaan. Osasto myos huolehtii, etta yhteyshenkilo saa tehta-
vaansa tarvittavan koulutuksen.

Kotimaan avun yhteyshenkilo vastaa kotimaan avun suunnittelusta ja avun antamisesta
osaston alueella. Han perehtyy siihen, miten avustusta katastrofirahastosta haetaan,
kuka saa paattaa avustuksen antamisesta ja miten avustukset myonnetaan. Kotimaan
avun yhteyshenkilo tuntee myos avustustyossa tarvittavat lomakkeet.

Lisaksi yhteyshenkilo neuvottelee tarvittavat sopimukset viranomaisten, yritysten ja
jarjestojen kanssa ja osallistuu osaston valmiussuunnitteluun. Han toimittaa sopimukset
osaston hallitukselle, joka kasittelee ne kokouksessaan. Sopimusten allekirjoittajina
toimivat osaston viralliset nimenkirjoittajat. Voimassa olevat sopimukset liitetaan
osaston valmiussuunnitelmaan.

Piirit

Jokainen piiri nimeaa piirin kotimaan avun yhteyshenkilon, joka perehtyy kotimaan avun
kaytantoihin. Yhteyshenkilo merkitaan piirin valmiussuunnitelmaan.

Piirien tyontekijat vastaavat osastojen kouluttamisesta yhdessa vapaaehtoisten koulut-
tajien kanssa. Piiri myos tukee, ohjaa ja valvoo osastoja kotimaan avun suunnittelussa
ja antamisessa.

Keskustoimisto

Keskustoimiston kotimaan avun yhteyshenkilo toimii kotimaan valmiuden yksikossa.
Hanen tehtavanaan on valmistella kotimaan avun paatosesitykset paasihteerille silloin,
kun osastojen ja piirien paatosvaltuudet ylittyvat tai kun hairiotilanne on valtakunnal-
linen.

Keskustoimiston yhteyshenkilo kouluttaa, ohjaa ja tukee piirien tyontekijoita. Han
vastaa koulutukseen tarvittavasta valtakunnallisesta koulutusmateriaalista ja huolehtii
osastojen koulutuksesta yhteistyossa piirin kanssa. Keskustoimiston kotimaan avun
yhteyshenkilo valvoo ja kehittaa kotimaan avustustoimintaa yhteistyossa kotimaan
avun tyoryhman ja piirien kanssa.



Kotimaan avun tyoryhma

Kotimaan avun tyoryhmaan kuuluu 3-5 henkil6a piireista ja keskustoimistosta.
Tyoryhma esittaa linjauksia avustamisesta akillisissa onnettomuus- ja hairio-
tilanteissa. Lisaksi se seuraa avustustoimintaa seka kokoaa vuosittain avustus-
tapaukset ja raportoi niista paasihteerille.

Tyoryhma myos tukee ja ohjaa piireja yhteisollisen jalkituen hankkeiden suunnitte-
lussa ja toteuttamisessa. Se valmistelee hankkeet esiteltaviksi paasihteerille, joka tekee
hankkeita koskevat paatokset. Hankkeiden aikana ryhma seuraa ja arvioi hankkeiden
toteuttamista seka raportoi niista paasihteerille.

Paasihteeri nimittaa kotimaan avun tyoryhman piirien esityksista yhdeksi yleiskokous-
kaudeksi kerrallaan.
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3. Avustaminen kotimaan akillisissa onnettomuus-
ja hairiotilanteissa

Punainen Risti poikkeaa monista muista jarjestoista siten, etta tehtavamme on maaratty
laissa. Punaisesta Ristista annetun asetuksen! mukaan tehtavamme on muun muassa

¢ pelastaa ihmishenkia kotimaassa ja ulkomailla

¢ auttaa kaikkein heikoimmassa asemassa olevia inhimillisten karsimysten ehkaise-
miseksi ja lieventamiseksi

e tukea ja avustaa maan viranomaisia niin rauhan kuin sodan ja aseellisten selkkausten
aikana ihmisten hyvinvoinnin edistamiseksi seka

¢ edistaa kansalaisten keskuudessa yhteisvastuuta ja auttamismielta.

Kotimaan apu kuuluu siis perustehtaviimme. Tarjoamme apuamme silloin, kun tilanne on
akillinen ja sen seuraukset ovat ihmiselle kohtuuttomat.

3.1 Toiminta akillisissa onnettomuus- ja hairiotilanteissa

Kun Punaisen Ristin osasto saa tiedon onnettomuudesta, jossa Punaisen Ristin apua
voidaan tarvita, osaston kotimaan avun yhteyshenkilon tai muun vapaaehtoisen on
viipymatta otettava yhteytta tilannetta johtavaan viranomaiseen tai onnettomuuden
uhreihin selvittaakseen avun tarpeen. Vapaaehtoinen ilmoittaa tilanteesta myos
piirin toiminnanjohtajalle tai piirin kotimaan avun yhteyshenkilolle. Avustaminen on
aloitettava mahdollisimman pian, viimeistaan kolmen vuorokauden kuluessa onnetto-
muudesta tai siita, kun avun tarvitsija on esimerkiksi paassyt sairaalasta.

Vapaaehtoinen selvittaa avun tarpeen tarvekartoituksella (Lomake 2). Vapaaehtoinen ja
avun tarvitsija tayttavat yhdessa tarvekartoituslomakkeen ja kotimaan avun viitteellisen
ostoslistan (Lomake 3), jotta saadaan selville avun kokonaistarve ja valtytaan mahdolli-
silta paallekkaisyyksilta. Samalla selvitetaan, mita apua viranomaiset tarjoavat. Mahdol-
lisuuksien mukaan on hyva kartoittaa myos vakuutusturva ja muiden organisaatioiden
- esimerkiksi seurakunnan - antama tuki. Tarvekartoituksen allekirjoittavat osaston
kotimaan avun yhteyshenkilo ja avun tarvitsija.

!Asetus Suomen Punaisesta Ristista, 811/14.10.2005.
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3.2 Kaytannon apu

Punaisen Ristin kotimaan apu annetaan ensisijaisesti kaytannon apuna eli palve-
luina, joista vastaavat osastojen koulutetut vapaaehtoiset. Tallaista kaytannon apua
voi olla osallistuminen esimerkiksi ensihuoltotehtaviin (mukaan lukien henkinen tuki),
kadonneen henkilon etsintaan, ensiapuun tai talkootydhon.

3.3 Aineellinen apu katastrofirahastosta

Aineellista apua voidaan myontad onnettomuutta valittomasti seuraaviin valttamat-
tomiin tarpeisiin. Kuluja voi aiheutua esimerkiksi vaatteista, ruuasta, majoituksesta seka
kodin tarvikkeiden ja valttamattomien huonekalujen hankkimisesta.

Katastrofirahastosta annettavan aineellisen kotimaan avun tavoitteena on mahdollistaa
kertaluontoinen apu akillisessa tilanteessa. Siksi Punainen Risti ei avusta katastrofi-
rahaston varoin esimerkiksi silloin, kun kyseessa on taloudellinen ahdinko, kosteus-

tai homevaurio, sairastuminen tai haittaelainten aiheuttama vahinko. Punainen Risti

ei myonna tukea myodskaan hautajaisiin liittyvissa kuluissa. Tarvikkeita ja huonekaluja
voidaan hankkia katastrofirahaston varoin ainoastaan ensisijaiseen asuntoon.
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Punaisen Ristin maksusitoumus kay myos Punaisen Ristin Kontti-tavarataloon ja
Punaisen Ristin kirpputoreille. Avun tarvitsijat voivat ostaa Kontti-tavarataloista ja
Punaisen Ristin kirpputoreilta esimerkiksi vaatteita ja kodintarvikkeita voimassa
olevan hinnoittelun mukaisesti. Maksusitoumus on kaytettava kerralla kokonaan.
Lisatietoja Konteista: kontti.punainenristi.fi.

Aineellinen apu annetaan aina maksusitoumuksina (Lomake 4/ paikallisiin liikkeisiin.
Maksusitoumuksen allekirjoittaa kotimaan avun yhteyshenkild, hanen varahenkilonsa
tai joku osaston virallisista nimenkirjoittajista. Maksusitoumus on voimassa enintaan
14 vuorokautta sen myontamisesta. Avustusta ei anneta koskaan rahana tai lahja-
korttina eika maksusitoumusta voida muuttaa ostotiliksi tai lahjakortiksi. Vaihtoehtoi-
sesti osasto voi myos maksaa laskun suoraan ostopaikkaan.

Osaston kotimaan avun yhteyshenkilo tarkistaa maksusitoumuksella hankituista
tavaroista ja palveluista syntyneet laskut. Yhteyshenkilo myos hyvaksyy laskut
saatuaan siihen osaston hallituksen valtuutuksen. Tarkistuksen jalkeen osasto maksaa
laskut. Jos piirin kanssa on niin ennalta sovittu, laskut voi tarkistuksen jalkeen Iahettaa
piiriin maksettaviksi.

Varsinkin suurissa onnettomuustilanteissa on mahdollista hankkia esimerkiksi
-telttoja, huopia tai kenttasankyja Suomen Punaisen Ristin logistiikkakeskuksesta
Tampereelta. Piirin tai keskustoimiston tyontekija on yhteydessa logistiikkakeskuk-
seen materiaaliavun saamiseksi.

Materiaaliapua voidaan tarvittaessa toimittaa myos esimerkiksi kuntien tarpeisiin.
Silloin materiaaleista ja kuljetuskustannuksista laskutetaan.
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3.3.1 Padtosvaltuudet ja katastrofirahastosta myonnettavien
avustusten enimmaismaara

Kun onnettomuudessa avustetaan yhta henkiloa, enimmaisavustuksen summa on
600 euroa. Jos autettavia on samassa taloudessa useampia, seuraavia autettavia
kohden enimmaisavustus on 300 euroa / henkilo.

Esimerkiksi kahden aikuisen ja kahden lapsen perheen avustussumma on enimmillaan
1500 euroa (600 + 300 + 300 + 300).

A A A A
TN

Osasto voi omalla paatokselladan avustaa yhdessa onnettomuudessa enintaan 2000
eurolla. Jos henkilo-, perhe- tai onnettomuuskohtainen enimmaissumma on tarpeen
ylittaa, osaston on otettava ennen paatoksentekoa yhteytta piirin toiminnanjohtajaan
tai piirin kotimaan avun yhteyshenkiloon. Piiriin on otettava yhteytta myos niissa tilan-
teissa, joissa apua tarvitsee useampi kuin yksi perhe.

Piiri voi omalla paatoksellaan myontaa avustusta 10 000 euroon saakka onnettomuutta
kohden. Jos avustustarve on yli 10 000 euroa, piirin kotimaan avun yhteyshenkilo

neuvottelee asiasta keskustoimiston kotimaan avun yhteyshenkilon kanssa, joka valmis-
telee asian paasihteerille. Yli 10 000 euron kerta-avustuksesta paattaa aina paasihteeri.

3.3.2 Vapaaehtoiselle aiheutuneiden kulujen korvaaminen

Katastrofirahaston varoja voidaan onnettomuus- tai hairiotilanteissa kayttaa myos
Punaisen Ristin vapaaehtoisten kohtuullisiin muonitus-, majoitus- ja matkakuluihin
silloin, kun osasto ei saa korvauksia muiden sopimusten perusteella. Kulut korvataan
tositteita ja kirjallista selvitysta vastaan. Paivarahoja ei makseta.

Avustustoimintaan liittyvat osaston vapaaehtoisten matkat korvataan katastrofirahas-
tosta piirin kanssa sovitulla tavalla. Kimppakyydilla matkustaminen on erittain suositel-
tavaa. Oman auton kuluihin voidaan tarvittaessa soveltaa valtion matkustussaantoa.?

2Suositus vapaaehtoisten kulujen korvaamisesta, hyvaksytty 10.6.2011/Suomen Punaisen Ristin hallitus.
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Aineellista apua myonnetaan valttamattomiin tarpeisiin: esimerkiksi vaatteisiin, ruokaan, majoitukseen ja

valttamattomiin kodin tarvikkeisiin ja huonekaluihin. Avustusta ei anneta koskaan rahana eika sita voida
kayttaa alkoholi- tai tupakkatuotteisiin.
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3.3.3 Hakemus ja pdatos avustamisesta
Punaisen Ristin katastrofirahastosta

Avustustilanteessa osasto hakee katastrofirahastosta aineelliseen avustamiseen
annettua summaa lomakkeella 5. Hakemuksesta ilmenee, missa tilanteessa, kenelle

ja mita apua on pdatetty antaa. Hakemuksen allekirjoittavat osaston kotimaan avun
yhteyshenkilo ja osaston virallinen nimenkirjoittaja. Jos kotimaan avun yhteyshenkilo on
estynyt, hakemuksen allekirjoittaa kaksi osaston virallista nimenkirjoittajaa.

Osasto toimittaa piiriin allekirjoitetun kopion hakemuksesta ja sen liitteena mahdol-
lisen vapaaehtoisten matka-, majoitus- ja muonituskuluista kootun laskun peruste-
luineen. Mukaan voidaan liittaa vapaamuotoinen selostus tai lehtileikkeita tapahtu-
masta. Alkuperdinen hakemus jaa osaston kirjanpidon liitteeksi. Kuitit osastojen maksa-
mista kuluista sdilytetdaan osastojen kirjanpidossa ja kuitit piirien maksamista kuluista
piirien kirjanpidossa.

Osaston hallitus tekee annetusta kotimaan avusta merkinnan poytakirjaansa tietosuojan
huomioiden. Hallituksen poytakirjaan merkitaan kotimaan avun avustustapahtuman
numero, tapahtuma-ajankohta ja avustussumma. Osaston hallitus vastaa siita, etta
osasto myontaa kotimaan apua Punaisen Ristin kotimaan avun ohjeiden mukaisesti.

Osaston kotimaan avun yhteyshenkild toimittaa kopion hakemuksesta piirin kotimaan
avun yhteyshenkilolle viimeistaan kahden kuukauden kuluttua avustamisen paattymi-
sesta. Piirin kotimaan avun yhteyshenkilo hyvaksyy yhdessa piirin toiminnanjohtajan
kanssa osaston hakemuksen katastrofirahastosta, lahettaa sen edelleen keskustoi-
mistoon ja huolehtii laskujen maksatuksesta osastolle.
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Keskustoimiston kotimaan avun yhteyshenkilo tarkastaa ja hyvaksyy piirilta saadut
hakemukset katastrofirahastosta seka huolehtii niiden seurannasta ja maksatuksista
piireille. Keskustoimiston kotimaan avun yhteyshenkilo vastaa siita, etta katastrofira-
haston varoja kaytetadn rahaston ja jarjeston saantojen mukaisesti. Tarvittaessa han
opastaa ja neuvoo osastoja ja piireja katastrofirahaston kaytossa.

Dokumenttien sdilyttaminen ja havittaminen

Hakemus katastrofirahastosta ja sen liitteet on sdilytettdva vahintaan kuusi vuotta
Iahtien sen vuoden lopusta, jonka aikana Punainen Risti on maksanut avustus-
tapahtuman viimeiset kulut. Kirjanpitomateriaali sailytetaan lukitussa kaapissa ja
materiaalin sailyttamisessa ja havittamisessa tulee ottaa huomioon kirjanpitolaki ja
-asetus seka tietosuojalainsaadanto. Tama koskee seka osastoja, piireja etta
keskustoimistoa.

3.4 Keraykset

Valtakunnallinen rahankerays voidaan jarjestaa, jos kyseessa on poikkeuksellisen laaja
kotimaan onnettomuus- tai hairidtilanne, jossa avun tarve tulee jatkumaan pitkaan.
Suomen Punaisen Ristin valtakunnalliseen rahankerayslupaan perustuvan kerayksen
kaynnistamisesta paattaa aina paasihteeri.

Erityisista syista osasto voi piirin toiminnanjohtajan tai kerayspaallikon kanssa esittaa
valtakunnalliseen kerayslupaan perustuvan rahankerayksen kaynnistamista paikalliseen
tarpeeseen. Talloinkin asiasta paattaa paasihteeri. Valtakunnallinen rahankerayslupa ei
salli yksittdisten henkiloiden tai perheiden hyvaksi kaynnistettavia rahankerayksia.

Osastolla on mahdollisuus hakea poliisiviranomaiselta paikallista rahankerayslupaa
oman kerayksen kaynnistamiseksi. Osaston on informoitava piirin toiminnanjohtajaa
tai kerayspaallikkoa ennen oman kerayksen kaynnistamista ja lahetettava tieto kerays-
kohteesta ja keraystuotosta piirille. Osaston hallituksella on vastuu kerayksen jarjes-
tamisesta, varojen kaytosta ja raportoinnista. Yksittaisten perheiden hyvaksi tehtavia
kerayksia ei tasapuolisuuden varmistamiseksi tassakaan tapauksessa suositella.
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4. Avustaminen akillisissa onnettomuus- ja hairio-
tilanteissa ulkomailla tai ulkomaan kansalaisten
avustaminen Suomessa

Suomesta ulkomaille matkustaneiden henkildiden vakuutukset on tarkoitettu katta-
maan akillisesta sairastumisesta tai kuolemantapauksesta johtuvat kustannukset.
Naissa tapauksissa ohjeita saa ulkoministerion konsulipalveluista. Erityisista ja perustel-
luista syistd Suomen Punaisen Ristin katastrofirahastosta voidaan myontad avustusta
myos silloin, kun Suomessa vakituisesti asuva henkild joutuu hataan onnettomuus-

tai hairiotilanteessa ulkomailla. Talldin avustuspdatoksen valmistelee keskustoimiston
kotimaan valmiuden yksikkd yhdessa kansainvalisen avustustoiminnan linjan kanssa.
Avustuksista paattaa paasihteeri.

Punainen Risti avustaa Suomessa oleskelevia ulkomaalaisia samoin perustein kuin
Suomen kansalaisia, kun kotimaan avun kriteerit tayttyvat. Tarvittaessa Suomessa
oleskelevat ulkomaalaiset saavat apua myos kotimaansa suurldhetystosta tai konsu-
laatista.
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5. Osaston omien varojen kaytto
kotimaan avustustoiminnassa

Asetuksessa Suomen Punaisesta Ristista (811/2005) 51 §:ssa saadetaan, etta
"humanitaarista apua lukuun ottamatta jarjesto toimielimineen voi lahjoittaa varoja ja
omaisuutta henkilolle tai yhteisolle ainoastaan jarjeston hallituksen suostumuksella”.

Punainen Risti on itse avustusjarjesto ja siksi kaytamme resurssimme oman toimin-
tamme toteuttamiseen ja auttamisvalmiutemme vahvistamiseen. Punainen Risti ei voi
taloudellisesti avustaa muuta toimijaa, kuten kaupunkia, kuntaa, muita jarjestoja, yhdis-
tyksid tai saatioitd. Voimme kuitenkin toimia yhteistyossa toisten toimijoiden kanssa.

Suomen Punaisen Ristin osastolla on oikeus kayttaa katastrofirahastoon kerattyja
varoja ja omia varojaan auttamistyohon naiden kotimaan avun ohjeiden mukaisesti.
Lisaksi osasto voi kayttaa omia varojaan lahjoittamalla Punaisen Ristin katastrofira-
hastoon tai kdyttamalld varat oman toimintansa yllapitamiseen ja vapaaehtoisten
kiittamiseen.

Osaston varojen kaytto kotimaan avustustoimintaan perustuu Punaisen Ristin ja
Punaisen Puolikuun liikkeen periaatteisiin, Suomen Punaisen Ristin saantoihin ja taman
ohjeen maarayksiin. Osasto voi tarvittaessa olla yhteydessa piiritoimistoon linja-
takseen omaa avustustoimintaansa. Tehdyt avustuspdatokset perusteluineen tulee
kirjata osaston hallituksen kokouspoytakirjaan. Osastot raportoivat omista varoistaan
antamastaan avusta vuosittain Punaisen Ristin toimintatilastossa.

Osastolle testamentilla lahjoitetut varat kdytetadn testamentissa saadetylla tavalla

Punaisen Ristin toimintaan. Myos silloin noudatetaan avustamista ohjaavia saantoja ja
Punaisen Ristin periaatteita.
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6. Onnettomuus- ja hairidtilanteiden jalkituki

6.1 Ammatillisesti johdettu tuki

Psykososiaalinen tuki onnettomuus- ja hairidtilanteissa ja niiden jalkeen on viran-
omaisten tehtava. Punaisen Ristin psykologien valmiusryhma toimii viranomaisten
tukena silloin, kun viranomaisten omat resurssit eivat akillisessa tilanteessa riita.

Valmiusryhman tarjoama tuki on ammatillista ja tilaajalle maksullista.

Erillisissa poikkeustapauksissa Punainen Risti voi osallistua myos onnettomuus- ja hairio-
tilanteiden jalkitukeen jarjestamalla ammatillisesti johdettua tukea katastrofirahaston
kautta. Naista poikkeustapauksista paattaa paasihteeri. Talloin Punainen Risti voi myos
jarjestaa kerayksen onnettomuuden tai hairiotilanteen uhrien auttamiseksi.

6.2 Yhteisollinen tuki onnettomuus- tai hairiotilanteen jalkeen

Osasto tai piiri voi kaynnistaa yhteisoa vahvistavan hankkeen onnettomuus- tai hairio-
tilanteen jalkeen. Hanke voidaan kaynnistaa, kun yhteisossa oleva tilanne on tapah-
tuneen onnettomuuden vuoksi poikkeuksellinen ja kun se vaikuttaa suureen maaraan
ihmisia. Jatkuessaan tilanne voi heikentaa ihmisten selviytymista arjessa.
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Hankkeen tulee tayttaa seuraavat ehdot:
1. Tarjottava tuki perustuu tarpeeseen.

2. Hanke kaynnistetaan kolmen kuukauden kuluessa onnettomuus- tai
hairiotilanteesta.

3. Hanke toteutetaan vapaaehtoisvoimin ja yhteistydssa paikallisten viranomaisten
kanssa.

4. Tukitoiminta tavoittaa erilaisia kohderyhmia.

5. Hankkeen tuella jarjestetdaan matalan kynnyksen tapahtumia ja tilaisuuksia.
6. Toiminta ei korvaa viranomaispalveluita.
7

. Hankkeen kesto on 1-2 vuotta.
6.2.1 Hankkeen tavoitteet ja suunnittelu

Yhteisollisen tuen hankkeen tavoitteena on lievittaa onnettomuuden seurauksia seka
vahvistaa yhteisoa ja siihen kuuluvia ihmisia. Yhteisollisen tuen avulla parannetaan
ihmisten kykya sopeutua tapahtuneeseen muutokseen tai menetykseen ja helpo-
tetaan elaman palaamista normaaliksi. Voimavarat suunnataan toimintaan, joka lisaa
avun tarvitsijoiden mahdollisuutta hallita omaa elamaansa. Hanke perustuu paikalliseen
tarpeeseen ja osasto voi myos toteuttaa hankkeen paikallisesti.

Hanke suunnitellaan siten, etta se voidaan toteuttaa vapaaehtoisvoimin. Piirin henkilos-
tosta nimetaan hankkeelle vastuuhenkild, joka seuraa hankkeen toteutumista ja tukee
osastoa hankkeen suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa. Jos hanke toteutetaan
kahden tai useamman osaston yhteistyona, hanketta johtaa ja hallinnoi piiri. Vaikka
Punainen Risti vastaa hankkeen toteuttamisesta ja hallinnoinnista, on suositeltavaa
tehda tarpeen mukaan yhteistyota viranomaisten ja muiden jarjestojen kanssa, jotta
voimavarat saadaan suunnattua tarkoituksenmukaisesti ja valtytaan paallekkaisyyksilta.
On myos varmistettava, ettei hankkeella korvata viranomaispalveluita. Avun tarvitsijat
osallistuvat toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen voimavarojensa mukaan.

Yhteisollisen tuen paikallinen tarve maarittelee hankkeen keston. Hankerahoitusta
voidaan tarvittaessa myontaa 1-2 vuotta kestaviin projekteihin. Osastojen toteuttamia
hankkeita tuetaan katastrofirahastosta enintaan 6000 eurolla kahden vuoden aikana.
Kulut voivat muodostua esimerkiksi palkkioista, viestintakuluista ja toiminnan varsi-
naisesta toteuttamisesta seka yksittaisten tilaisuuksien tilavuokrista. Avustusta ei voi
kayttaa palkkakuluihin tai vakinaisten toimitilojen vuokriin. Kotimaan avun tyoryhma
raportoi toiminnasta ja rahan kaytosta paasihteerille vuosittain.
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Hanke-esitys on tehtava kolmen kuukauden kuluessa onnettomuus- tai hairiotilan-
teesta. Hankkeesta laaditaan hankehakemus (Lomake 6), jossa:

1. Maaritelladn hankkeen tausta, tarve ja tavoitteet (kuvaus hankkeen lahto-
kohdista ja siita, miksi hankerahoitusta haetaan ja mita silla halutaan saada
aikaan).

2. Maaritellaan hankkeen kohderyhma seka hanketta toteuttavat vastuuhenkilot,
henkiloresurssit ja mukana olevat mahdolliset yhteistyokumppanit seka
tarvittavat tilat ja muut resurssit.

3. Maaritelladan hankkeen alkamis- ja paattymisaika.
4. Laaditaan tyosuunnitelma (hankkeen toteutuksen vaiheet ja aikataulu).

5. Laaditaan hankkeelle budjetti, josta ilmenee, mita summaa katastrofirahastosta
anotaan ja mitka ovat mahdolliset muut rahoitustavat.

6. Maaritelladn laadulliset ja maaralliset mittarit, joilla hankkeen onnistumista ja
vaikuttavuutta arvioidaan.

7. Suunnitellaan raportointi ja seuranta sovitun aikataulun mukaisesti.

6.2.2 Toteutus, toimenpiteet ja vastuunjako
Osasto

Osasto tekee tarvekartoituksen (tahan ei ole lomaketta), laatii hankehakemuksen seka
toteuttaa hankkeen kaytannossa. Poikkeuksena ovat kahden tai useamman osaston
yhteishankkeet, joita hallinnoi piiri.

Osasto miettii hankkeen idean, kohderyhman ja tavoitteet paikallisten tarpeiden
pohjalta. Osasto nimeaa hankkeelle vastuuhenkilon ja suunnittelutyoryhman, jossa on
mahdollisuuksien mukaan myos ammatillista asiantuntemusta.

Osasto tekee alustavan hankehakemuksen (Lomake 6) ja taloussuunnitelman (Lomake 7)
ja lahettaa ne piiriin nimetylle vastuuhenkildlle. Piiri arvioi osaston hankehakemuksen
ja taloussuunnitelman seka paattaa hankkeen jatkosta yhdessa osaston hallituksen
kanssa. Piiri toimittaa puoltamansa hankehakemuksen ja taloussuunnitelman kotimaan
avun tyoryhmalle.

Toteutettavat hankkeet kuuluvat osaston kirjanpitoon ja ovat tilintarkastajien tarkis-
tettavissa. Osasto perustaa hankkeelle kirjanpitoonsa oman kustannuspaikan, josta
selviavat hankkeen kulut.

Hankkeiden toteutumista seurataan ja arvioidaan vuosittain. Osastot toimittavat

arviointilomakkeen (Lomake 8), taloussuunnitelma- ja tilityslomakkeen (Lomake 7) ja
alkuperaiset kuitit piirin vastuuhenkilolle. Osasto jattaa itselleen kuittikopiot.
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Piiri

Piiri nimeada vastuuhenkilon, joka tukee osastoa hankesuunnittelussa ja ohjaa osastoa
hankkeen kaytannon toteutuksessa. Han myos huolehtii yhteydenpidosta keskus-
toimistoon.

Piirin vastuuhenkilo ottaa vastaan osaston lahettaman hankehakemuksen ja hyvaksyy
sen tai tarvittaessa tekee lisaselvityspyynnon ja ohjaa osastoa taydentamaan hake-
musta. Vastuuhenkilo lahettaa valmiin hankehakemuksen ja taloussuunnitelman keskus-
toimistoon, jossa tehdaan paatos rahoituksesta piirille. Piiri laskuttaa hankkeeseen
littyvat kulut keskustoimistolta. Avustussumma myonnetaan jalkikateen todennettuja
kuluja vastaan osaston tekeman raportoinnin jalkeen. Raporttiin liitetaan kuittikopiot.

Keskustoimisto ja kotimaan avun tyoryhma

Kotimaan avun tyoryhman tehtavana on edistaa hankkeiden kaynnistamista seka
tukea ja ohjata piireja hankkeiden toteuttamisessa. Tyoryhma valmistelee ja esittelee
hankkeet paasihteerille, joka tekee paatokset hankkeiden kaynnistamisesta. Tyoryhma
seuraa ja arvioi hankkeiden toteuttamista ja raportoi niista paasihteerille.

23



LIHTTEET

Punainen Risti YHTEISTYOSOPIMUS LOMAKE 1

24

Tama yhteistydsopimus on laadittu helpottamaan ja nopeuttamaan Suomen Punaisen Ristin ja paikallisen
yhteistyokumppanin (yritys, jarjesto) valistd yhteistoimintaa akillisissé onnettomuus- ja hairidtilanteissa.
Sopimus on laadittu kahtena kappaleena; yksi kappale kummallekin sopijaosapuolelle.

Suositellaan, etta sopimus paivitetdan vuosittain. Paivittamisestd vastaa Punaisen Ristin osasto tai piiri.
Sopimus purkautuu, kun kumpi tahansa osapuolista niin haluaa. Sopimuksen irtisanomisesta on ilmoitettava
kirjallisesti. Punainen Risti maksaa ostoista ja palveluista sovitusti.

Sopijaosapuolet

Punaisen Ristin osasto/piiri Yhteistyokumppani

Palvelut, joista on sovittu Punaisen Ristin kanssa

[0 Ostot (ruoka, vaatteet, huonekalut, kodin tarvikkeet tms.)
[0 Tys-/talkooapu
[0 Palvelut (majoitus, muonitus, henkinen tuki tms.)
[J Neuvonta, ohjaus
[0 Muu, mika?
Yhteistyokumppanin tarjoaman palvelun saatavuudesta on sovittu seuraavasti
O Apua voi pyytaa aina (ei rajoituksia viikonpaivien, juhlapyhien, kellonaikojen suhteen)
[0 Apua voi pyytéa seuraavin aikarajoituksin:
Yhteystiedot
Yhteistyokumppani Puh. Sé&hkopostiosoite
1. | Nimi:
2 Nimi
i (varalla):
Punaisen Ristin yhteyshenkilo Puh. Sahkdpostiosoite
1. | Nimi:
2. Nimi
(varalla):

Huomautukset ja lisatiedot

Tama sopimus liitetddn osaston tai piirin valmiussuunnitelman liitteeksi.

Paikka ja aika:

Punaisen Ristin Punaisen Ristin Yhteistyokumppanin
osaston/piirin osaston/piirin edustaja

virallinen nimenkirjoittaja virallinen nimenkirjoittaja

Nimen selvennys Nimen selvennys Nimen selvennys




Punainen Risti TARVEKARTOITUS LOMAKE 2

Perustiedot

Onnettomuustilanteen kuvaus:

Avustettavat ja tieto muista avustajista

Nimi:

Syntymaaika: Puhelin:
Katuosoite:

Postinumero: Postitoimipaikka:

Sahképostiosoite:

Muu yhteystieto:

Avustettavien maara:

Lisatietoa avustettavista:

Muut avustajat (esim. kunta, sosiaali-/perustoimi, vakuutusyhti6, seurakunta):

Miten muut avustajat auttavat?

Tarvekartoitus

Asunto (tai esim. tilapaismajoituspaikka):

Laakkeet:

Silmalasit:

Vaatteet:

Kodintarvikkeet (esim. astiat):

Hygieniatarvikkeet:

Huonekalut:

Lemmikkieldimet:

Muu avuntarve (jatka tarvittaessa kaantopuolelle):

Paikka ja aika:

Tarvekartoitukseen kirjatut tiedot perustuvat Vakuutan antamani tiedot oikeiksi ja valtuutan Suo-
avuntarvitsijan minulle kertomiin tietoihin ja/tai men Punaisen Ristin tarvittaessa tarkistamaan niiden
minulle esitettyihin asiakirjoihin. oikeellisuuden muilta minua/meita auttavilta tahoilta.
Allekirjoitus Allekirjoitus

Nimen selvennys Nimen selvennys

Punaisen Ristin osaston vapaaehtoinen/piirin tyontekija Avun tarvitsija




Punainen Risti
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KOTIMAAN AVUN

VIITTEELLINEN OSTOSLISTA

Huom. Allergiat ja ladkitykset tarkistettava.

LOMAKE 3

Hygieniatarvikkeet

Muut tarvikkeet

[J Hammasharja ja -tahna [ Patja
[0 Suihkusaippua [ Peite ja tyyny
[ shampoo ja hoitoaine [0 Aluslakana
[0 Huulirasva [ Tyynyliina
[ Perusvoide [ Pussilakana
[ Deodorantti [0 Kasipyyhe
[0 Nenaliinat O Kylpypyyhe
[ Miehelle kertakéyttéinen partakone ja -vaahto [0 Kattila ja kauha
[0 Naiselle terveyssiteet [ Paistinpannu ja lasta
[0 Lapselle vaipat [J Leikkuuveitsi
[ Lapselle tutti ja tuttipullo [J Lautasia
[ Mukeja/laseja
[0 Ruokailuvalineet
[ Pyykinpesuaineet
[ Astianpesuaine
[ Tiskiharja, tiskiratti
[ siivousvalineet
[0 wc- ja talouspaperi
[0 Elintarvikkeet
Vaatetus, aikuinen Vaatetus, pieni lapsi
[ Alusvaatteet [ Potkuhousut
[0 Sukat [0 Body
[ Housut [ Ppaita
[J Paita/pusero [ Ybéasu ja unilelu
[0 Yéasu [0 sSukat
[0 Kengat [J Pa&shine ja kasineet
[0 Takki [ Tossut /jalkineet
[0 Paahine [0 Ulkoasu/haalari
[0 Kasineet

Lemmikkieldimen tarvikkeet

Ruoka ja ruoka-astia

Hiekka ja hiekka-astia

|

Talutushihna




Punainen Risti MAKSUSITOUMUS LOMAKE 4

Maksusitoumusta ei voi muuttaa rahaksi tai lahjakortiksi eika silléd voi avata ostotilia. Silla ei voi ostaa
alkoholi- eikd tupakkatuotteita. Maksusitoumus on voimassa enintdén 14 vuorokautta myontdmisesta.
Maksusitoumus ja kuitit ostetuista tuotteista liitetdadan hakemukseen katastrofirahastosta (Lomake 5).

Jokai 1 lifkk 1 kirjoitetaan oma maksusitoumus.

1. | Maksusitoumuksen saaja

Nimi: Syntymaaika:
Katuosoite: Puh.
Postinumero: Postitoimipaikka:

2. | Maksusitoumuksen myontadja

Osasto/Piiri:

Yhteyshenkil6: Puh.

Laskutusosoite:

3. | Maksusitoumus oikeuttaa saajan hankkimaan seuraavat tuotteet ja tarvikkeet

(Ei alkoholi- eika tupakkatuotteita)

4. | Ostopaikka

Ostopaikka:

Osoite:

Osto-oikeus on voimassa . . 20 asti.

5. | Hankinnan kokonaisarvo

Hankinnan kokonaisarvo:

Arvo kirjaimin:

Paikka ja aika:

Maksusitoumuksen myontdjan allekirjoitus Maksusitoumuksen myodntdjan puhelinnumero

Nimenselvennys
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HAKEMUS JA PAATOS AVUSTAMISESTA
SUOMEN PUNAISEN RISTIN KATASTROFIRAHASTOSTA

LOMAKE 5

Osasto: Piiri:

Avustustapahtuman nro:

Avustustapahtuman nro:

1.

Tiedot onnettomuudesta ja tilanneselostus (Jatka tarvittaessa kaantoépuolelle)

Tiedot onnettomuudesta:

Avustaminen alkoi, pvm:

Jos mahdollista, liita hakemukseen lehtileike, verkkouutinen tms.

Tiedot autettavista

[ Henkilo [ perhe

Nimi:

Syntymaaika:

Puh:

Katuosoite:

Postinumero: Postitoimipaikka:

Sahkopostiosoite:

Muut yhteystiedot:

Autettavia yhteensa: henkilda

Tiedot annetusta avusta

[] Henkinen |[] Ohjausja | [] Kaytannoén | [ Muu, mika?
tuki neuvonta apu

Myénnetty maksusitoumus:
[JRuoka [ Vaatteet [ Hygieniatarvikkeet [ Kodin tarvikkeet

[J Huonekalut

[] Majoitus

Tiedot muiden auttajatahojen osallistumisesta

Vakuutusyhtid [ kylla, miten:

JEi

Sosiaaliviranomaiset  [] Kyll&, miten:

[ Ei

Seurakunta [ Kylla, miten:

OEi

Muu, mika? [ kylla, miten:

JEi

Hakemus katastrofirahastosta

Annetun avun kustannukset

euroa

Vapaaehtoisten matka-, muonitus- ja majoituskulut
(koontilasku ja perustelut liitteend)

euroa

Hakemuksen perusteella Suomen Punaisen Ristin katastrofirahastosta
maksetaan yhteensa

euroa

osaston/ piirin tilille IBAN:

BIC:

Tehdyt tyotunnit

Avustamistehtdvaan kdytetyt vapaaehtoisten tyotunnit yhteensa:

tuntia




7. | Paités

Osasto:

[ Hyvaksyn

Paikka ja aika:

Allekirjoitus/
kotimaan avun yhteyshenkild

Allekirjoitus/
osaston virallinen nimenkirjoittaja

Nimenselvennys

Nimenselvennys

Piiri:

[ Hyvaksyn

Paikka ja aika:

Allekirjoitus

Allekirjoitus

Nimenselvennys

Nimenselvennys

Keskustoimisto:
[ Hyvaksyn

Paikka ja aika:

Allekirjoitus

Allekirjoitus

Nimenselvennys

Nimenselvennys

8. | Liitteet kpl
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HANKEHAKEMUS

Yhteisollinen tuki onnettomuus- ja hdiriotilanteiden jalkeen

LOMAKE 6

(Taytetaan sahkoisesti)

1. Osaston tai piirin tiedot

Osaston tai piirin nimi:

Katuosoite:

Postinumero:

Postitoimipaikka:

Sahkdpostiosoite:

Osaston tai piirin tilinumero (IBAN):

BIC:

2. | Tiedot hankkeesta

Hankkeen idea/nimi:

Hankkeen toteutuspaikka tai -alue:

Hankkeen tiivistelma (tavoitteet, toimenpiteet, tulokset):

Hanke alkaa (kk/vv):

Hanke paattyy (kk/vv):

3. | Hankkeen vastuuhenkild osastossa

Nimi:

Asema osastossa:

Sahkdpostiosoite:

Puhelinnumero:

4. Hankkeen suunnittelutyoryhman jasenet

Nimi Organisaatio

Asema

|:| Vapaaehtoinen
[J Tyontekija

D Vapaaehtoinen
[ Tyontekija

[} Vapaaehtoinen
[1 Tysntekija

[[] vapaaehtoinen
[ Tyéntekija

5. Hankkeen vastuuhenkil6 piirissa

Nimi:

Sahkdpostiosoite:

Puhelinnumero:

6. Hankkeen tausta ja tarve

Lyhyt kuvaus onnettomuus- tai hairidtilanteesta:

Lyhyt kuvaus avun tarpeesta ja laajuudesta:




7. Hankkeen tavoite ja kohderyhma(t)
Mika@ muutos hankkeella saadaan aikaan?
Kuka hankkeesta hyotyy ja miten?
Miten kohderyhmat osallistetaan hankkeen suunnitteluun, toteuttamiseen ja arviointiin?
8. Alustava toteutussuunnitelma
Mita konkreettisia toimenpiteita hankkeessa tehdaan?
Toimenpiteiden ajoitus:
Tarvittavat resurssit (ihmiset ja tydaika, tilat, laitteet, materiaalit yms.):
Viestinnan tavoitteet, kohderyhmat, keinot, tyonjako ja ajoitus:
Hankkeen kustannukset:
9. Mahdolliset yhteistyokumppanit
Muut hankkeessa mukana olevat tahot:
Miten hanke tdydentda viranomaisten ja muiden toimijoiden tyota?
10. Seuranta ja arviointi
Hankkeen onnistumisen ja vaikuttavuuden seurannan ja arvioinnin mittarit (maarélliset ja laadulliset):
Miten suoritetaan hankkeen raportointi ja seuranta? (toimenpiteet, vastuuhenkilét ja aikataulu):
Miten hankkeen kohteena olevaa toimintaa jatketaan ja/tai tuloksia hyddynnetaan hankkeen
paattymisen jalkeen?
11. LIITTEET
1. Hankkeen taloussuunnitelma (Lomake 7)
2.
3.
4.
Paikka ja aika: Paikka ja aika:
Osaston vastuuhenkilon allekirjoitus Piirin vastuuhenkilon allekirjoitus
Nimen selvennys Nimen selvennys
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HANKKEEN TALOUSSUUNNITELMA- JA TILITYSLOMAKE

Yhteisollinen tuki onnettomuus- ja hairiétilanteiden jalkeen

LOMAKE 7

Tuotot

Taloussuunnitelma

Tilitys

Osaston/piirin omarahoitus:

Katastrofirahastosta
haettava avustus:

Mahdollinen muu rahoitus:

Tuotot yhteensa:

Kulut

Taloussuunnitelma

Tilitys

Ulkopuolisille maksettavat
palkkiot:

Tilaisuuksien tilavuokrat:

Tilaisuuksien kahvitarjoilu:

Kuljetukset esim. retkelle:

Tilaisuuksien
materiaalikustannukset:

Viestinta:

Kulukorvaukset:

Muut kulut:

Kulut yhteensa:

Yli-/Alijadama:
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HANKKEEN ARVIOINTILOMAKE

Yhteisollinen tuki onnettomuus- ja hairiotilanteiden jalkeen

LOMAKE 8

(Taytetddn sahkdisesti)

il

Hankkeen tiedot

1.1

Hankkeen nimi:

1.2

Hankkeen tiivistelma (Tavoitteet, toimenpiteet, tulokset):

1.3

Hankkeen vastuuhenkilot

Osaston vastuuhenkilé:

Puhelinnumero:

Sahkopostiosoite:

Piirin vastuuhenkild:

Puhelinnumero:

Sahkopostiosoite:

Hankkeen tavoitteiden saavuttaminen

Mitka olivat hankkeen tavoitteet?

2.2

Hankkeen kohderyhmat

Mitka olivat hankkeen kohderyhmat (avunsaajat)?

Kuinka monta kohderyhmaéan kuuluvaa henkiléa osallistui toimintaan?

Kuinka monta kohderyhmaan kuuluvaa tavoitettiin?

Miten asetetut tavoitteet toteutuivat kohderyhman osalta?

Miten hanke vaikutti kohderyhmén arkeen?

Miten kohderyhmaan kuuluvat osallistuivat hankkeen suunnitteluun, toteuttamiseen
ja arviointiin?

Kuinka monta kohderyhmaan kuuluvaa jéi mukaan osaston toimintaan?

2.3

Vapaaehtoiset

Kuinka monta vapaaehtoista oli mukana toteuttamassa hanketta?

Kuinka monta vapaaehtoisten tydtuntia hankkeessa tehtiin?

2.4

Jarjestetyt tapahtumat

Tilaisuuksien ja muiden tapahtumien maara?

Tapahtumien paasisallot?
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Hankkeen viestintd ja ndakyvyys

Hankkeessa toteutetulla viestinnalld saavutettiin tavoitellut kohderyhmat:
O kyla
[ Ei. Perustele miksi?
Tiedotusvélineissa ja sosiaalisessa mediassa olleiden mainintojen summittainen maara:
Tiedotusvélineissa ja sosiaalisessa mediassa kaytyjen keskustelujen teema ja sévy
(mydnteinen/kielteinen):
4. | Arvio yhteistyésté
Miten yhteistyd onnistui mahdollisten yhteistydkumppaneiden kanssa?
5. Yleisarvio hankkeen toteutumisesta
Miten hanke onnistui hankehakemuksessa asetetuilla arviointimittareilla mitattuna?
Millaisia ongelmia hankkeen toteuttamiseen liittyi ja miten ne ratkaistiin?
Miten hankkeen kohteena olevaa toimintaa jatketaan ja / tai tuloksia hyddynnetaan hankkeen
paattymisen jalkeen?
Millaisen arvosanan antaisitte hankkeelle? (asteikolla 1-5, jossa 1 huonoin ja 5 paras):
6. | Piirin antama tuki ja ohjaus
Miten arvioitte osaston ja piirin yhteistyéta hankkeessa?
7. Pdivays ja allekirjoitukset
Paikka ja aika Paikka ja aika
Osaston vastuuhenkilén allekirjoitus Piirin vastuuhenkilon allekirjoitus
Nimen selvennys Nimen selvennys

Paikka ja aika

Arvioinnin suorittajan allekirjoitus
(jos eri kuin piirin tyontekija)

Nimen selvennys
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Kaitalahti 17.2.2015

Hei,

Otitte 15.2.2015 puhelimitse yhteytta Punaisen Ristin Kaitalahden osastoon ja
tiedustelitte mahdollisuutta saada apua tilanteeseenne Punaisen Ristin katastrofi-
rahastosta.

Selvitettyamme asiaa joudumme valitettavasti ilmoittamaan, ettemme voi avus-
taa teita Punaisen Ristin katastrofirahaston avulla. Rahaston sd@nndissa on tar-

kasti maaritelty, missa tilanteissa avustuksia voidaan myoéntaa, ja tassa tapauk-
sessa avustusehdot eivat tayttyneet.

Kunnan sosiaalitoimella on lakisaateinen velvollisuus selvittaa taloudelliseen
ahdinkoon joutuneen henkilon tai perheen tilanne ja tarvittaessa myontaa
toimeentulotukea. Joissakin tilanteissa myds seurakunnilla voi olla mahdollisuus
antaa tukea diakoniatyon kautta. Toivon, etta I0ydatte apua tilanteeseenne tata
kautta.

Ystavallisin terveisin,

Auli Avulias
Kotimaan avun yhteyshenkil
Punaisen Ristin Kaitalahden osasto
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VAPAAEHTOISEN TOIMINTAOHJE KOTIMAAN AVUN TILANTEISIIN

Suomen Punaisen Ristin osastot voivat avustaa akillisten onnettomuuksien uhreja viranomais-
ten tukena tai oma-aloitteisesti. Apua voidaan mydntaa akillisissa onnettomuuksissa ja hairio-
tilanteissa, joiden vaikutukset ovat yksildlle tai perheelle kohtuuttomat.

On suositeltavaa, etta kotimaan avun tilanteissa tyéskennelldan pareittain.

1. Ota yhteyttad
Kun saat tiedon onnettomuudesta, jossa Punaisen Ristin apua voidaan tarvita, ota
viipymatta yhteys onnettomuuden uhreihin ja/tai tilannetta johtavaan viranomaiseen
seka tarvittaessa piirin toiminnanjohtajaan tai kotimaan avun yhteyshenkil66n.

Avustaminen on aloitettava viimeistadn kolmen vuorokauden kuluessa tapahtuneesta.
Aikarajasta voidaan poiketa silloin, kun avuntarvitsija on esimerkiksi sairaalassa ja
avustamisesta voidaan sopia hanen kanssaan vasta myéhemmin.

2. Selvita avun tarve (henkinen tuki, ohjaus ja neuvonta, kdytannén apu, aineellinen
apu).

3. Tee tarvekartoitus
Jos tilanteessa tarvitaan aineellista apua, kayta tukenasi tarvekartoituslomaketta
(Lomake 2) seka kotimaan avun viitteellista ostoslistaa (Lomake 3).

Auta autettavaa selvittamaan mahdollinen vakuutusturva. Vakuutusyhtiolld saattaa olla
ymparivuorokautinen paivystyspalvelu, jonka kautta voi saada nopeastikin apua.

Selvitd avustettavalta mahdolliset muut avustajatahot paallekkdisen avustamisen
valttdmiseksi. Tallaisia tahoja voivat olla esimerkiksi vakuutusyhtio, sosiaaliviran-
omaiset, seurakunta ja muut jarjestot.

Pyyda avustettavaa henkil6a varmistamaan, etta tilannetta ja tarvetta koskevat tiedot
on oikein kirjattu. Pyyda myds lupa tarvittavaan tietojen vaihtamiseen muiden avus-
tuksia ja tukea antavien tahojen kanssa paallekkaisen avun valttamiseksi. Allekirjoituk-
sellaan avun tarvitsija vahvistaa tiedot ja luvan.

4. Auta
Tayta tarvittaessa maksusitoumuslomake (Lomake 4).

Aineellista apua mydnnetaan valttamattdomiin tarpeisiin (esim. majoitus, ruoka,
vaatteet, huonekalut jne.).

Avustusta ei anneta koskaan rahana. Sitad ei voida muuttaa lahjakortiksi eika silla
voi avata ostotilia.

Avustusta ei voi kayttaa alkoholi- tai tupakkatuotteisiin.

Osaston myéntama avustussumma maaraytyy kotimaan avun ohjeiden mukaisesti.
Ota yhteys piiritoimistoon, jos henkil6-, perhe- tai onnettomuuskohtaiset osaston
avustuksen enimmaismaarat eivat nayta riittdvan tai jos apua tarvitsee useampi kuin

yksi perhe.

Maksusitoumus on voimassa enintadn 14 vuorokautta sitoumuksen myontamisesta.



5.

8.

Pyyda maksusitoumuksen vastaanottavaa liikettd lahettamaan laskut suoraan
osaston antamaan osoitteeseen.

Suositeltavaa on, etta ostoksille lahtee autettavan kanssa kaksi vapaaehtoista.
Ota viitteellinen ostoslista tueksi ostotilanteeseen.
Ota mukaan myos Olet kokenut jotain jarkyttavaa -esitteita.

Ohjaa autettava henkild tarvittaessa lisaavun piiriin (esim. viranomaiset ja seurakun-
nat) ja ole tarvittaessa haneen yhteydessd muutaman paivan kuluttua selvittadksesi,
tarvitseeko hdn muuta apua.

Taytd hakemus ja padtos avustamisesta Suomen Punaisen Ristin katastrofi-
rahastosta (Lomake 5).

Hakemuksen allekirjoittavat osaston kotimaan avun yhteyshenkild ja osaston virallinen
nimenkirjoittaja tai kotimaan avun yhteyshenkilon ollessa estyneend kaksi osaston
virallista nimenkirjoittajaa.

Alkuperainen hakemus jaa osaston kirjanpidon liitteeksi. Muille riittda kopio hake-
muksesta. Liita tarvittaessa mukaan koontilasku osaston vapaaehtoisten majoitus-,
muonitus- ja matkakuluista perusteluineen.

Lahetd kopio hakemuksesta liitteineen piirin kotimaan avun yhteyshenkildlle
kahden kuukauden kuluessa avustamisen paattymisesta. (Lomake 5)

Vie tehdyt avustustoiminnan pdatokset tiedoksi osaston hallitukselle, joka tekee anna-
tusta avusta merkinnan poytdkirjaansa. Osasto sdilyttaa avustamista koskevat asiakir-
jat liitteineen kirjanpito- ja tietosuojamadrdysten mukaisesti lukitussa paikassa kuuden
vuoden ajan sen vuoden lopusta, jonka aikana viimeiset avustustapauksen kulut on
maksettu katastrofirahastosta.

Jos sinulla on kysyttdavaa, ota yhteytta piirin kotimaan avun yhteyshenkilo6n
tai toiminnanjohtajaan. Huolehdi omasta ja tyoparisi jaksamisesta.
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Asiakirjoja, joita kotinsa menettanyt joutuu tarkistamaan tai uusimaan.

ASIAKIRJALISTA

LIITE 2

Luettelon tarkoituksena on toimia muistilistana, jonka voi antaa autettavalle henkilélle.

Lista ei ole taydellinen.

Huom! N&ita asiakirjoja ei kustanneta Suomen Punaisen Ristin katastrofirahastosta.

Henkilokohtaisia asiakirjoja yms.

Ajokortti

Henkildkortti

KELA-Kortti

Passi

Pankkikortti

Vakuutusasiakirjat

Terveyteen liittyvat asiakirjat ja ladkereseptit

Testamentti

Koulu- ja tyotodistukset

Puhelinliittymdsopimus

Nettiliittymasopimus

Osoitteenmuutos

Lehtitilaukset

Kaupan kanta-asiakaskortti

gogooogooagooooioio

Kirjastokortti

Kiinteistoon liittyvia asiakirjoja

Asuntoon liittyvat osakekirjat

Asuntoon liittyvat laina-asiakirjat

Tontin vuokrasopimus (omakoti- ja rivitalot)

Vakuutukset

Lampdsopimus

Sahkosopimus, kaukolampdsopimus

Vesisopimus

Jatesopimus

gjoogoogoogim™

Kadun kunnossapito- tai tiemaksusopimus
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Toimeentulo

- Sosiaalitoimisto

- Kela

- Takuu-Saatio

- Peluuri - kun pelaamisesta on tullut ongelma
- Velkavankeus.info - neuvoja taloushuoliin

- Martat - tukea talouden suunnitteluun

- Seurakunnat ja muut uskonnolliset yhteisét

Kriisiapu

- Kunnan sosiaali- ja kriisipaivystys

- Koulu- ja opiskelijaterveydenhuolto

- Terveyskeskus

- Tyoterveyshuolto

- Mielenterveysseuran paikalliset kriisikeskukset ja valtakunnallinen kriisipuhelin
- Apua.info - tukea jaksamiseen

- Rikosuhripdivystys

Lapset ja nuoret
- Mannerheimin Lastensuojeluliitto
- Hope-yhdistys

Asumisterveys

- Asumisterveysliitto AsTe ry
- Hengitysliitto Heli

- Hometalkoot.fi

- Allergia- ja astmaliitto
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PUNAINEN RISTI ON NOPEA JA LUOTETTAVA AUTTAJA

Punaisen Ristin erityisena tehtavana on auttaa ihmisia
onnettomuuden tapahtuessa. Onnettomuuden jalkeen
voimme antaa akillista apua tai tarjota jalkitukea esimer-
kiksi yhteisoa tukevan hankkeen muodossa.

Apu rahoitetaan katastrofirahastosta.
Tahan vihkoon on koottu katastrofirahaston saannot

ja kotimaan avustustoiminnan ohjeet, jotka korvaavat
edellisen ohjeistuksen vuodelta 2005.



