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Pikaperehcytys osaston
viestintidvastaavalle (ent. tiedottaja)

Viestintavastaavana teet osastosi toimintaa nakyvaksi

Viestintavastaavana vaikutat siihen, etta osastosi viestii oleellisista asioista avoimesti, ajoissa ja luotettavasti niin
suurelle yleisdlle kuin yhteistydkumppaneille. Viestintavastaavalla tarkoitetaan osastojen johtosdaanndssa ja Ossissa
mainittua tiedottajaa.

Osaston viestinnan tavoitteena on, ettd mahdollisimman moni tietda paikkakunnalla olevasta Punaisen Ristin
osastosta ja saa tietoa siitd, miten paikallistoimintaan paasee mukaan. Nakyvalla ja aktiivisella viestinnalld on
keskeinen rooli osaston toiminnassa. Se voi auttaa osastoa saamaan lisda vapaaehtoisia, lahjoittajia ja
yvhteistydkumppaneita. Viestijana teet tarkeaa tyota naiden tavoitteiden edistamiseksi.

Sinun ei tarvitse olla viestinndn ammattilainen. Riitta3, etta olet kiinnostunut viestinnan tekemisesta.
Viestintavastaavana saat kokemusta ihmislaheisesta tydsta viestimisesta. Sinulle on tarjolla tukea ja koulutusta
piiristd. Punaisen Ristin keskustoimisto tarjoaa ohjeita seka valtakunnallisia koulutuksia. Viestintavastaavalla on hyva
olla Osastoviestinndn perusteet- ja Somen kdyttd osastoissa -koulutukset kaytyna.

Yhteisty6 osaston hallituksen ja toimintaryhmien kanssa on keskeista. Kannustat myds muita osallistumaan
viestintdan, esimerkiksi muistuttamalla ottamaan kuvia toiminnasta ja vinkkaamaan aiheita julkaisuihin. Osallistut
auttamistilanteiden viestinnan suunnitteluun ja voit myds sparrata muita sisdisessa viestinnéssa.

Viestitte yhdessé osaston puheenjohtajan ja eri toimintaryhmien vastuuvapaaehtoisten kanssa. Jos ei toisin ole
sovittu, puheenjohtaja edustaa osastoa ulospdin muun muassa mediassa. Viestintdvastaavana koordinoit viestinta3,
mutta sinun ei tarvitse hoitaa kaikkea yksin. Osastolla voi olla useampi viestijg, jotka toimivat yhdessa viestintatiimina.
Vastuu voi esimerkiksi jakautua niin, etta eri ihmiset vastaavat somesta, verkkosivuista ja jasenkirjeesta.

T Viestintdvastaavan tehtavat:

L

e Suunnittelet osastosi viestintdd yhdessa hallituksen ja toimintaryhmien
vetajien kanssa

¢ Kannustat muita vapaaehtoisia tekemaan viestintaa

¢ Huolehdit osastosi viestintdkanavien ylldpidosta ja siitd, ettd Punaisen Ristin
kampanjat ja osastosi toiminta nakyvat niilla

e Paivitat osastosi verkkosivuja ja pidat huolta siit§, etta sielta I6ytyvat tiedot
osaston toiminnasta ja tarkeistd yhteyshenkildista

¢ Huolehdit yhdessé vapaaehtois- ja jasenvastaavan seka puheenjohtajan
kanssa siita, ettad jdsenet saavat tietoa osaston toiminnasta esimerkiksi

jasenkirjeelld, sahkodpostilla tai sosiaalisen median kanavien kautta. Olet
tarvittaessa tukena tapahtumailmoitusten tekemisessd Oma Punaisen
Ristiin.

¢ Olet yhteydessa paikallismediaan seka tiedotat kampanjoista, osastosi
tulevista tapahtumista ja muusta toiminnasta

¢ Huolehdit siit3, ettd osastosi visuaalinen ilme on yhtenainen, eli
viestintdmateriaalit noudattavat valtakunnallista graafista ohjeistusta



Tukea tehtavassa saat:

Osaston hallitukselta ja puheenjohtajalta
Osaston sihteerilta, vapaaehtois- ja
jasenvastaavalta, kerdysjohtajalta,
toimintaryhmien vet4jilts, joilla kaikilla voi olla
oma sovittu roolinsa osaston viestinnissa

Piirin viestintdasiantuntijalta tai -suunnittelijalta
Piirin osastolle nimeamaltd kummilta

Piirien viestinnan vapaaehtoiskouluttajilta
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Tarkeaa tietoa:

Osastoviestinnan perusteet -koulutus

Somen kayttd osastoissa -koulutus

Oma Punainen Risti -koulutukset

Osastojen viestinté -sivut Vapaaehtoistiedossa
(ohjeita sosiaalisen median tueksi ja
aineistopankin kayttoon)



https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/viestinta/osastojen-viestinta/

	Pikaperehdytys osaston viestintävastaavalle (ent. tiedottaja)
	Viestintävastaavan tehtävät:

	Tukea tehtävässä saat:
	Tärkeää tietoa:

