Punainen Risti
Roda Korset

Pikaperehdytys
toiminnantarkastajan tehtavaan

Toiminnantarkastajana varmistat, etta jarjestomme nayttiytyy luotettavana toimijana

Tehtévanasi on tarkastaa, ettd osaston hallinto ja talous on hoidettu asianmukaisesti. Kdytdnndssa siis varmistat, etta
osaston toiminta noudattaa Punaisen Ristin saantdja, soveltuvin osin yhdistyslakia ja etta jarjestomme nayttaytyy
luotettavana toimijana ja yhteistydkumppanina.

Toiminnantarkastaja valitaan syyskokouksessa. Tehtaviisi kuuluu kirjallisen toiminnantarkastuskertomuksen
antaminen kevatkokoukseen osaston jasenistolle. Lisdksi raportoit jarjestdn sisdisen ohjeistuksen mukaisesti osaston
hallituksellg, piirin toiminnanjohtajalle ja sisdiselle tarkastajalle.

Alueellisen toiminnantarkastusmallin mukaisesti voit toimia useamman osaston toiminnantarkastajana. Toivomme,
ettd voisit sitoutua tehtavaan vahintaan 2-4 vuodeksi. Koulutuksen kaytyasi Punainen Risti korvaa
toiminnantarkastuksesta aiheutuneet matkakulut. Jos olet jarjestdmme jasen, et tarkasta osastoa, jossa toimit
vapaaehtoisena.

Toiminnantarkastajana toimimisen edellytyksena on, etta olet taysi-ikdinen ja pystyt suorittamaan
toiminnantarkastuksen objektiivisesti seka riippumattomasti. On myd&s tarkeas, ettéa et ole laheisessa suhteessa
osaston hallinnosta tai taloudesta vastuussa oleviin henkildihin. Lisédksi olisi hyva, etta tuntisit taloudellisia ja
oikeudellisia asioita jo entuudestaan - toiminnantarkastajana paaset syventdmaan naihin liittyvaa osaamistasi.
Tehtéva tarjoaa myos mainion tilaisuuden tutustua laaja-alaisesti osaston toimintaan.

Toiminnaltaan pienimmisséa osastoissa tarkastus on kerran vuodessa helmi-maaliskuussa tapahtuva muutamia tunteja
vaativa tehtava. Isommissa osastoissa tarkastusta voi sopia tehtavaksi tarvittaessa jo tilivuoden aikana. Sinun ei
tarvitse kantaa kaikkea vastuuta yksin, vaan voit halutessasi jakaa tehtavia osaston syyskokouksen valitseman
varatoiminnantarkastajan kanssa.

Voit aloittaa toiminnantarkastajan tehtavassa matalalla kynnyksella pienessa osastossa ja syventaa sitten osaamistasi.
Jos sinulla on perustiedot yhdistystoiminnasta ja olet kiinnostunut taloushallinnon asioista, saat tassa
vapaaehtoistehtaviassa hienoa kokemusta. Jos taas jo olet vahva taloushallinnon ammattilainen, voit tukea SPR:n
paikallistoimintaa omalla vapaaehtoispanoksellasi.

Tehtavasi toiminnantarkastajana

Tarkeimmat

e Tarkastat osaston taloudenhoidon ja hallinnon osaston toiminnan
edellyttdmassa laajuudessa

e Luot oikean ja riittavan kuvan osaston toiminnasta ja taloudellisesta
asemasta seka sisaisen valvonnan laadusta (saat kaiken tarkastukseen
tarvittavan olennaisen tiedon ja aineiston osaston hallitukselta)

¢ Annat toiminnantarkastuskertomuksen osaston kevatkokoukselle

e Raportoit osaston hallitukselle ja piirin toiminnanjohtajalle osastojen
talouden ja toiminnan kehittamiseksi.

¢ Voit toimia osaston neuvonantajana toiminnan ja talousasioiden
suunnittelussa
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Mahdollisuuksien mukaan:

e Osallistut SPR:n alueellisiin ja valtakunnallisiin toiminnantarkastajien
koulutuksiin

e Toimit alueellisen toiminnantarkastusmallin mukaisesti useamman kuin
yhden osaston toiminnantarkastajana

e Sitoudut tehtdvaan vahintdan 2-4 vuodeksi

Tukea tehtavassa saat: Tarkeaa tietoa:

o Aloita naista
e SPR:n talousyksikdlta of 'S

¢ Yksikkd laatii ohjeita ja lomakkeita, joita tarvitset

. . ¢ Alueellisten toiminnantarkastajien koulutus
tarkastusta suorittaessasi

e Valtakunnalliset tdydennyskoulutukset

e Saantokirja

e QOsastotoiminnan tuen materiaalit ja
talousohjeet

e Piirin toiminnanjohtajalta tai piirin
jarjestotydntekijalta tai jarjeston sisaiseltd
tarkastajalta

e Voit konsultoida ylla mainittuja mahdollisissa

tarkastuksessa esiin nousevissa kysymyksissa L
My®6s ndihin kannattaa tutustua

e Kirjanpitolaki ja -asetus

¢ Yhdistyslaki

¢ Toimintalinjaus

¢ Luottamushenkildkoulutus osastohallituksille

e Vapaaehtoistoiminnan tuen materiaalit (linkki
verkkosivustolle)

e Katastrofirahaston ohjeet ja sd4nnot

¢ Kotimaan avun ohjeet
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