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Pikaperehdytys osaston tietosuojayhteyshenkilölle 

 

Tietosuojayhteyshenkilönä turvaat huolellisen henkilötietojen käsittelyn osastossasi 

Tietosuojayhteyshenkilönä olet tärkeässä roolissa vaikuttamassa ja varmistamassa, että 

osastoissa noudatetaan Punaisen Ristin perusideologiaa luotettavana toimijana myös 

henkilötietojen käsittelyssä. Osaston tietosuojakäytännöistä vastaa osaston hallitus. 

Tavoitteena on, että järjestön nimissä tehtävää henkilötietojen käsittelyä tehdään osastossa 

tietosuojalainsäädännön, järjestön tietosuojalinjauksen ja muun ohjeistuksen mukaisesti. 

Tietosuojayhteyshenkilön ei tarvitse olla tietosuojan ammattilainen, vaan kiinnostus 

tietosuoja-asioita kohtaan riittää.   

Tietosuojayhteyshenkilönä tehtävänäsi on toimia yhteistyössä toimintaryhmien kanssa sekä 

tukea ja opastaa huolellisessa henkilötietojen käsittelyssä käytännön tasolla. Edistät 

aktiivisesti hyviä tietosuojakäytäntöjä, kuten keskitettyjen henkilötietojärjestelmien käyttöä 

(esim. Oma Punainen Risti, Hupsis ja OHTO). Vastaat myös siitä, että osaston 

tietosuojadokumentaatio on kunnossa, ja että vapaaehtoiset ovat saaneet tehtävänsä 

mukaisen koulutuksen. Toimit tietosuoja-asioissa ensisijaisena yhteyshenkilönä piiriin ja 

keskustoimistoon. Tietoturvaloukkauksen sattuessa ilmoitat asiasta viipymättä ja avoimesti 

piiriin ja keskustoimistoon. 

Tietosuojayhteyshenkilön tehtävä tarjoaa mainion näköalapaikan kaikkeen osaston 

tekemiseen, sillä pääset tutustumaan eri toimintamuotojen henkilötietojen käsittelyyn. Lisäksi 

pääset verkostoitumaan muiden osastojen tietosuojayhteyshenkilöiden kanssa. Voitte 

yhdessä harjoitella erilaisia toimintatapoja ja jakaa omassa osastossa opittuja, hyviksi 

havaittuja käytänteitä.  

Voit aloittaa tietosuojayhteyshenkilön tehtävässä mahdollisimman matalalla kynnyksellä ja 

syventää osaamistasi pikkuhiljaa. Tietosuojayhteyshenkilölle keskeisimpiä ovat koulutukset, 

joissa käsitellään järjestön arvoja ja tehtävää, luottamushenkilönä toimimista sekä 

tietosuojayhteyshenkilön tehtävän kannalta tärkeitä sisältöjä. On myös tärkeää muistaa, että 

suuri osa tietosuojayhteyshenkilön tehtävässä tarvitsemistasi tiedoista ja taidoista karttuu 

konkreettisesti tekemällä. 

 

Tehtäväsi tietosuojayhteyshenkilönä 

Tärkeimmät: 

• Tuet ja kannustat hyvien tietosuojakäytäntöjen noudattamiseen osaston toiminnassa  

• Ylläpidät koostedokumenttia osaston henkilötietojen käsittelystä  

• Vastaat osaston sisäisistä tietosuojaohjeista  

• Vastaat osaston aktiivijäsenten ja vapaaehtoisten tietosuojakoulutuksesta  

• Toimit yhteyshenkilönä piiriin ja keskushallintoon osastoosi liittyvissä tietosuoja-

asioissa  

• Ylläpidät dokumentaatiota tietoturvaloukkauksista ja niiden epäilyistä sekä ilmoitat 

toteutuneista loukkauksista viipymättä piiriin ja Keskustoimistoon 
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Tukea tehtävässä saat 

• Piirin tietosuojayhteyshenkilöltä 

• Järjestön tietosuojavastaavalta: tietosuoja@redcross.fi 

 

Tärkeää tietoa 

Aloita näistä: 

• Tehtäväkohtainen perehdytys: Tietosuoja osastojen vastuuvapaaehtoisille 

• Järjestön tietosuojalinjaus 

• Tietosuojalinjauksen liitteenä oleva kolmikantasopimus 

• Osaston tietosuojaohjeet 

• Järjestön tietosuojaan liittyvät verkkosivut: https://www.punainenristi.fi/tietosuoja  

• Luottamushenkilökoulutus osastohallituksille 
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