Punainen Risti

Pikaperehdytys osaston tietosuojayhteyshenkilolle

Tietosuojayhteyshenkilona turvaat huolellisen henkil6tietojen kasittelyn osastossasi

Tietosuojayhteyshenkilona olet tarkedssa roolissa vaikuttamassa ja varmistamassa, etta
osastoissa noudatetaan Punaisen Ristin perusideologiaa luotettavana toimijana myos
henkilGtietojen kasittelyssa. Osaston tietosuojakaytannoista vastaa osaston hallitus.
Tavoitteena on, etta jarjeston nimissa tehtavaa henkildtietojen kasittelya tehdaan osastossa
tietosuojalainsaadannoén, jarjeston tietosuojalinjauksen ja muun ohjeistuksen mukaisesti.
Tietosuojayhteyshenkilon ei tarvitse olla tietosuojan ammattilainen, vaan kiinnostus
tietosuoja-asioita kohtaan riittaa.

Tietosuojayhteyshenkilona tehtavanasi on toimia yhteistydssa toimintaryhmien kanssa seka
tukea ja opastaa huolellisessa henkilGtietojen kasittelyssa kaytannon tasolla. Edistat
aktiivisesti hyvia tietosuojakaytantoja, kuten keskitettyjen henkildtietojarjestelmien kayttéa
(esim. Oma Punainen Risti, Hupsis ja OHTO). Vastaat myds siita, etta osaston
tietosuojadokumentaatio on kunnossa, ja ettéd vapaaehtoiset ovat saaneet tehtavansa
mukaisen koulutuksen. Toimit tietosuoja-asioissa ensisijaisena yhteyshenkildéna piiriin ja
keskustoimistoon. Tietoturvaloukkauksen sattuessa ilmoitat asiasta viipymatta ja avoimesti
piiriin ja keskustoimistoon.

Tietosuojayhteyshenkilon tehtava tarjoaa mainion ndkbalapaikan kaikkeen osaston
tekemiseen, silla padset tutustumaan eri toimintamuotojen henkilotietojen kasittelyyn. Lisaksi
paaset verkostoitumaan muiden osastojen tietosuojayhteyshenkildiden kanssa. Voitte
yhdessa harjoitella erilaisia toimintatapoja ja jakaa omassa osastossa opittuja, hyviksi
havaittuja kaytanteita.

Voit aloittaa tietosuojayhteyshenkilon tehtavassa mahdollisimman matalalla kynnyksella ja
syventaa osaamistasi pikkuhiljaa. Tietosuojayhteyshenkildlle keskeisimpia ovat koulutukset,
joissa kasitellaan jarjestdn arvoja ja tehtavaa, luottamushenkilona toimimista seka
tietosuojayhteyshenkilén tehtavan kannalta tarkeita sisaltéja. On myos tarkeaa muistaa, etta
suuri osa tietosuojayhteyshenkilon tehtavassa tarvitsemistasi tiedoista ja taidoista karttuu
konkreettisesti tekemalla.

Tehtédvasi tietosuojayhteyshenkilona
Tarkeimmat:

o Tuet ja kannustat hyvien tietosuojakaytantéjen noudattamiseen osaston toiminnassa

o Yllapidat koostedokumenttia osaston henkilétietojen kasittelysta

o Vastaat osaston sisaisista tietosuojaohjeista

o Vastaat osaston aktiivijasenten ja vapaaehtoisten tietosuojakoulutuksesta

¢ Toimit yhteyshenkildna piiriin ja keskushallintoon osastoosi liittyvissa tietosuoja-
asioissa

o Yllapidat dokumentaatiota tietoturvaloukkauksista ja niiden epailyistd seka ilmoitat
toteutuneista loukkauksista viipymatta piiriin ja Keskustoimistoon
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Tukea tehtavassa saat

e Piirin tietosuojayhteyshenkilolta
o Jarjestdn tietosuojavastaavalta: tietosuoja@redcross.fi

Tarkeaa tietoa
Aloita naista:

o Tehtdvakohtainen perehdytys: Tietosuoja osastojen vastuuvapaaehtoisille

o Jarjestdn tietosuojalinjaus

o Tietosuojalinjauksen liitteend oleva kolmikantasopimus

o Osaston tietosuojaohjeet

o Jarjestdn tietosuojaan liittyvat verkkosivut: hitps://www.punainenristi.fi/tietosuoja
e Luottamushenkilokoulutus osastohallituksille
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