Ohjeet: Kuinka taytan valmiin Turvallisuusinfon mainospohjan

1. Valitse mainospohjista yksi mieluisella kuvalla ja tallenna se koneellesi RedNetista.
2. Tallenna tarvittaessa myods Mika on Turvallisuusinfo
3. Avaa koneeltasi tallentamasi Word-tiedosto
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4. Vie hiiren osoitin Ajankohdan alle ja klikkaa sen p&alta, jotta tekstin ymparille avautuu
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5. Muokkaa paivamaara, kellonaika, paikka, osoite tapahtumaasi vastaavaksi.
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6. Toista sama myos sisallon kanssa. Muokkaa sisalté Turvallisuusinfosi sisalt6a vastaavaksi.
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Lopuksi lisda yhteystiedot, mista saat lisdtietoja jarjestosta, osastosta, tapahtumapaikasta jne.,
jonka alaisuudessa toimit. Jos et jarjesta Turvallisuusinfoa minkdan toimijan alaisuudessa, jata
kentta tyhjaksi (eli poista esimerkki teksti). Talloin yleisid lisatietoja tapaturmien ehkaisysta [6ytyy

kotitapaturman verkkosivuilta seka Facebookista.
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9. Tallenna tekemasi muutokset ja tulosta tai tallenna PDF-muodossa koneellesi.

PDF-muodon tallennusohjeet:
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13. Nimea tiedosto haluamallasi nimella haluamaasi kansioon ja tallenna.
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