
Ohjeet: Kuinka täytän valmiin Turvallisuusinfon mainospohjan 

 

1. Valitse mainospohjista yksi mieluisella kuvalla ja tallenna se koneellesi RedNeƟstä.  
2. Tallenna tarviƩaessa myös Mikä on Turvallisuusinfo  
3. Avaa koneeltasi tallentamasi Word-Ɵedosto 

4. Vie hiiren osoiƟn Ajankohdan alle ja klikkaa sen päältä, joƩa teksƟn ympärille avautuu 
katkoviivainen laaƟkko (oikealla kuvassa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Muokkaa päivämäärä, kellonaika, paikka, osoite tapahtumaasi vastaavaksi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Toista sama myös sisällön kanssa. Muokkaa sisältö Turvallisuusinfosi sisältöä vastaavaksi. 

 

7. Lopuksi lisää yhteysƟedot, mistä saat lisäƟetoja järjestöstä, osastosta, tapahtumapaikasta jne., 
jonka alaisuudessa toimit. Jos et järjestä Turvallisuusinfoa minkään toimijan alaisuudessa, jätä 
kenƩä tyhjäksi (eli poista esimerkki teksƟ). Tällöin yleisiä lisäƟetoja tapaturmien ehkäisystä löytyy 
koƟtapaturman verkkosivuilta sekä Facebookista.  

 
 
 
8. Halutessasi 
muokkaa teksƟen värejä, kokoja ja 
fonƩeja 
 

 

 

 

 

 



 

9. Tallenna tekemäsi muutokset ja tulosta tai tallenna PDF-muodossa koneellesi.  

PDF-muodon tallennusohjeet: 

10. Avaa aloitusnäppäimen (Home) 
vierestä olevasta Tiedosto-näppäimestä 
(File) seuraavanlainen valikko 

 

 

 

 

11. Paina näppäintä ”Tulosta” (Print) 
12. Valitse MicrosoŌ Print to PDF 



 

13. Nimeä Ɵedosto haluamallasi nimellä haluamaasi kansioon ja tallenna.  


