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Ensiapupaivystysyhteyshenkilon
pikaperehdytys

Ensiapupdivystysyhteyshenkilona mahdollistat auttamisen hadan hetkella

Ensiapupaivystysyhteyshenkildna vastaat alueesi paivystysten koordinoinnista. Teet yhteistyota jarjeston sisaisesti,
paivystystoiminnassa mukana olevien toimijoiden kanssa. Tehtaviisi kuuluu paivystystilauksien vastaanottaminen,
hallinnoiminen ja jokaisen ensiapupaivystyksen johtajan nimeé&minen.

Voit hyvin jakaa tehtéviasi kahdelle tai useammalle henkildllg, jolloin voitte koordinoida paivystystoimintaa yhdessa.
Ensiapupéaivystysten koordinoinnissa saatte arvokasta kokemusta organisoinnista, johtamisesta ja verkostoitumisesta.

Ensiapupaivystysyhteyshenkilon tehtavat
Tarkeimmat:

¢ Vastaanotat ja hallinnoit paivystystilaukset kokonaisuudessaan Hupsis-
jarjestelman kautta.

e Kartoitat ensiapuryhman mahdollisuudet ja resurssit ottaa vastaan
paivystystilaus.

o Mikali tarvitset lisda resursseja paivystykseen, olet yhteydessad muihin

¢ Nimeéat paivystysvastaavan ja autat tekemaan riskikartoituksen ja
ensiapusuunnitelman.

e Teet paivystyksesta tarjouksen.

e Teet paivystyssopimukset osastosi valtuuttamaan summaan saakka.

¢ Vastaat yhteydenpidosta tilaajan ja muiden tahojen kanssa.

¢ Rekrytoit tai autat rekrytoimaan paivystéjat tapahtumaan.

e Vastaat paivystyksen jalkeisesta raportoinnista ja laskutuksesta osaston
hallituksellg, piirille ja paivystyksen tilaajalle.

* Yllapidat tilastoa osaston paivystyksista (Hupsis tuottaa tiedon
automaattisesti).

¢ Huolehdit paivystysten laadun seurannasta ja palautteista ryhmanjohtajan
ja osaston hallituksen kanssa

Tukea tehtavassa saat:

¢ Osaston hallitukselta ja ensiapuryhman vastuuvapaaehtoiselta

e Piirin ensiapu- ja paivystystoiminnasta vastaavilta tyontekijoilta

e Keskustoimiston terveydenhuollon ja terveyden edistamisen
suunnittelijoilta
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Aloita naista: Myo0s naihin kannattaa
tutustua:

e Tehtavakohtainen koulutus: Paivystysten
hallinnointikoulutus

e Ensiapupéivystyksen laatuohje

¢ Ensiapupaivystajan opas

e Paivystystoimintaan liittyvat ohjeet

e Hupsis-tietokanta

e SPR Ensiapukurssi EA1®

e Osaston valmiussuunnitelma
e Ensiapupaivystajan peruskurssi
e Ensiapupaivystysten johtamiskurssi




