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KOKOUS x.x.202x

Aika	
Paikka 	
Jäsenet	
Sihteeri	
Kutsuttu	
Paikalla
Poissa

ESITYSLISTA x/202x
1. KOKOUKSEN AVAUS
2. KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS
3. PÖYTÄKIRJANTARKASTAJAN VALINTA
4. ESITYSLISTAN HYVÄKSYMINEN
5. RAHASTONHOITAJAN JA NIMENKIRJOITTAJIEN NIMEÄMINEN
6. VASTUUVAPAAEHTOISTEN JA YHTESHENKILÖIDEN VALINTA
7. KÄSITELTÄVÄ ASIA 1
8. KÄSITELTÄVÄ ASIA 2
9. MUUT MAHDOLLISET ASIAT
10. KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN
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PÖYTÄKIRJA x/202x
1. 	KOKOUKSEN AVAUS
Asia		Puheenjohtaja avaa kokouksen.	
Päätös		
2. 	KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS
Asia		Todetaan kokous lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.
Päätös		
3. 	PÖYTÄKIRJANTARKASTAJAN VALINTA
Asia		Valitaan vähintään kaksi pöytäkirjantarkastajaa ja kaksi ääntenlaskijaa.
Päätösesitys	
Päätös			
4. 	ESITYLISTAN HYVÄKSYMINEN
Asia		Hyväksytään esityslista kokouksen työjärjestykseksi.	
Päätös		
5. 	RAHASTONHOITAJAN JA NIMENKIRJOITTAJIEN NIMEÄMINEN
Asia	Valitaan ja kirjataan liite 1., hallituksen rahastonhoitaja ja nimenkirjoittajat puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan lisäksi.
Päätös	
6. 	VASTUUVAPAAEHTOISTEN JA YHTEYSHENKILÖIDEN VALINTA
Asia	Valitaan ja kirjataan (liite 1.) nimetyt vastuuvapaaehtoiset ja yhteyshenkilöt seuraavalle toimikaudelle.
 Jos käytätte Ossia, kirjatkaa pöytäkirjaan vain henkilöiden nimet. Jos ette käytä Ossia, kirjatkaa pöytäkirjaan nimen lisäksi henkilöiden yhteystiedot (osoite, sähköpostiosoite ja puhelinnumero) sekä syntymäaika.
Päätös
7. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 1
Asia	
Päätös	
8. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 2
Asia		
Päätös	  
9. 	MUUT MAHDOLLISET ASIAT
Asia	Päätetään muista kokouskutsussa mainituista asioista
Päätös		
10. 	KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN
Asia	Puheenjohtaja päättää kokouksen.	
Päätös		


Pöytäkirjan allekirjoitus: 

Paikka, aika, puheenjohtaja xxx

Paikka, aika, sihteeri xxx 


Pöytäkirjan tarkastus: 
Paikka, aika, pöytäkirjantarkastaja xxx




Liite 1.
Kirjatkaa Ossiin liitettävään pöytäkirjaan valittujen henkilöiden nimet. Jos osastonne ei käytä Ossia – kirjatkaa nimien lisäksi henkilöiden yhteystiedot (osoite, sähköpostiosoite ja puhelinnumero) sekä syntymäaika. 
HUOM! Jos henkilön yhteystiedot ovat muuttuneet, ilmoita siitä sähköpostitse piiriinne – piiri tekee korjauksen jäsenrekisteriin.

	Sihteeri
	

	Kotimaanavun yhteyshenkilö
	

	Valmiuden yhteyshenkilö
	

	Tiedottaja
	

	Jäsenmestari
	

	Keräysjohtaja
	

	Ea-toiminnanyhteyshenkilö
	

	Ea-päivystysyhteyshenkilö
	

	Kouluyhteistyön ja nuorisotoiminnan yhteyshenkilö
	

	Ystävätoiminnan yhteyshenkilö
	

	Terveyden edistämisen yhteyshenkilö
	

	Kotoutumisen tuen yhteyshenkilö
	

	Veripalvelun yhteyshenkilö
	

	Tietosuojayhdyshenkilö
	

	Oma pääkäyttäjä
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