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Punainen Risti
Roda Korset






Ohjesivu toiminnantarkastuskertomukseen 

Toiminnantarkastuskertomus

Suomen Punaisen Ristin____________osaston jäsenille 

Olen tarkastanut Suomen Punaisen Ristin _____________osaston tilinpäätöksen, toimintakertomuksen, talouden ja hallinnon tilikaudelta xx.xx.xxxx – xx.xx.xxxx.
Osaston hallitus vastaa siitä, että osaston kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla järjestetty. Toiminnantarkastajan tehtävänä on tarkastaa osaston talous ja hallinto osaston toiminnan edellyttämässä laajuudessa.

Olen suorittanut alla mainitut tilikauden xx.xx.xxxx – xx.xx.xxxx toiminnantarkastukseen liittyvät toimenpiteet.

· Olen lukenut osaston hallituksen ja kevät- ja syyskokousten pöytäkirjat.
· Olen tarkastanut pistokokein osaston kulu- ja tuottotositteita ja niiden kirjauksia kirjanpitoon. Läpikäytyjen kustannusten osalta olen tarkastanut, ovatko kustannukset osaston hyväksymiskäytäntöjen mukaisesti hyväksyttyjä. Saatujen avustusten osalta olen tarkastanut, onko avustukset käytetty avustuspäätösten mukaisesti. 
· Olen tarkastanut osaston maksamat palkat ja palkkiot ja täsmäyttänyt ne tulorekisteri-ilmoituksiin.
· Olen täsmäyttänyt osaston omistamat arvopaperit ja rahat ja pankkisaamiset kirjanpitoon.
· Olen lukenut tilinpäätöksen ja toimintakertomuksen ja täsmäyttänyt niissä esitetyt tuloslaskelma- ja tasesidonnaiset luvut osaston kirjanpitoon.
Tarkastuksen perusteella esitän seuraavat havaintoni:
· Osaston toiminta perustuu osaston kokouksen ja osaston hallituksen tekemiin päätöksiin sekä osaston hallituksen kokouksista pidettyihin työjärjestyksen mukaisiin pöytäkirjoihin, joihin on kirjattu olennaiset osaston toimintaa koskevat päätökset.

· Läpikäymäni kulutositteet oli hyväksytty osaston hyväksymiskäytännön mukaisesti.
· Tuotot on kirjattu tuloslaskelmaan oikean määräisinä ja esitetty oikein tuloslaskelmassa ja saadut avustukset on käytetty avustuspäätösten mukaisesti.
· Osaston omistamat arvopaperit on arvostettu tilinpäätöksen laadintaperiaatteiden mukaisesti. Arvopaperit sekä rahat ja pankkisaamiset täsmäävät pankin toimittamiin vahvistuksiin.
· Hallituksen laatima tilinpäätös sisältää olennaisin osin osaston tuotot, kulut, varat, oman pääoman ja velat ja osaston antamat vakuudet ja se on laadittu kirjanpitolain ja kirjanpitoasetuksen määräysten mukaisesti.
· Toimintakertomuksessa on annettu olennaisin osin lain edellyttämät tiedot ja se vastaa käsitystäni osaston toiminnasta.
Tarkastuksessa en ole havainnut, että osastolle olisi aiheutunut vahinkoa tai yhdistyslakia, lakia ja asetusta Suomen Punaisesta Rististä, Suomen Punaisen Ristin taloussääntöä tai osastojen johtosääntöä olisi rikottu.

Tilinpäätös voidaan vahvistaa ja vastuuvelvollisille myöntää vastuuvapaus tarkistamaltani tilikaudelta.

Päiväys ja allekirjoitus
______________________________
Ohje toiminnantarkastuskertomukseen
Tähän toiminnantarkastuskertomuksen malliin SPR:n osastoille on koottu toimenpiteet ja havainnot, mitä PRH:n ohjeistuksen mukaisesti yhdistyksen toiminnantarkastus-kertomuksessa on mainittava tai on hyvä mainita.

Toiminnantarkastuskertomuksessa tulee olla maininta siitä mitä tilinpäätöstä tarkastus koskee, kuka on vastuussa tilinpäätöksen laadinnasta ja varainhoidon järjestämisestä ja toiminnantarkastajan tehtävästä. 
Toiminnantarkastuskertomukseen olisi hyvä kirjoittaa selostus siitä mitä on tarkastettu, miten on tarkastettu ja mitä on havaittu.
Lisäksi toiminnantarkastuskertomuksen tulisi sisältää maininta siitä, 

· jos tarkastuksessa on ilmennyt olennaista huomautettavaa yhdistyksen talouden tai hallinnon osalta

· jos tarkastuksessa ilmenee, että kirjanpito tai tilinpäätös ei olennaisilta osin sisällä yhdistyksen tuottoja, kuluja, varoja ja velkoja tai että yhdistyksen kuluiksi on kirjattu esimerkiksi johdon tai henkilöstön henkilökohtaisia kuluja

· jos yhdistyksellä on omaa pääomaa tai se on antanut vakuuksia ja tarkastuksessa on havaittu olennaisia puutteita näiden osalta, kertomuksessa tulee mainita myös näistä puutteista
· jos tilinpäätös ei perustu yhdistyksen kirjanpitoon. 

· jos tarkastuksessa on havaittu, että osastolle olisi aiheutunut vahinkoa tai yhdistyslakia tai sääntöjä olisi rikottu
SPR:n osastot ovat toiminnan laadun ja laajuuden suhteessa erilaisia ja toiminnantarkastaja voi muokata tätä kertomusmallia ja jättää siten kertomuksessa mainitsematta kohdat, joita tarkastettavassa osastossa ei esiinny.
Tällaisia toimenpiteitä voivat olla esim. seuraavat:

· saatujen avustusten tarkastaminen, jos osasto ei ole saanut ulkopuolisia avustuksia

· osaston maksamien palkkojen ja palkkioiden tarkastaminen ja täsmäytys, jos osasto ei ole sellaisia maksanut

· arvopaperien täsmäytys, jos niitä ei osastolle ole

Myös tehdyistä havainnoista jätetään silloin mainitsematta em. toimenpiteisiin liitetyt havainnot. 

Jos koko tositeaineisto on tarkastettu, voidaan se mainita tositeaineiston tarkastamisen pistokokein sijaan.
Merkintä tilinpäätökseen

Tilinpäätöstä käsittelevässä hallituksen kokouksessa tilinpäätös päivätään ja läsnäolevat hallituksen jäsenet allekirjoittavat sen. 

Toiminnantarkastajan olisi hyvä kirjata tilinpäätökseen merkintä suoritetusta toiminnantarkastuksesta. Toiminnantarkastajan päiväämässä ja allekirjoittamassa merkinnässä todetaan että ”Suoritetusta toiminnantarkastuksesta on annettu kertomus”.




Päivitetty 27.8.2018, LK
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