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KOKOUS x.x.202x

Aika	
Paikka 	
Jäsenet	
Sihteeri	
Kutsuttu	
Paikalla
Poissa

ESITYSLISTA X/202x
1. 	KOKOUKSEN AVAUS
2. 	KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS
3. 	PÖYTÄKIRJANTARKASTAJAN VALINTA
4.	ESITYSLISTAN HYVÄKSYMINEN
5. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 1
6. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 2
7. 	TIEDOTUSASIAT
8. 	MUUT MAHDOLLISET ASIAT
9. 	KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN




SUOMEN PUNAINEN RISTI 
xxx OSASTO  osaston hallituksen kokous



PÖYTÄKIRJA x/202x
1. 	KOKOUKSEN AVAUS
Asia		Puheenjohtaja avaa kokouksen.	
Päätös		
2. 	KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS
Asia		Todetaan kokous lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.	
Päätös		
3. 	PÖYTÄKIRJANTARKASTAJAN VALINTA
Asia		Valitaan pöytäkirjantarkastaja.	
Päätösesitys	
Päätös		
4. 	ESITYLISTAN HYVÄKSYMINEN
Asia		Hyväksytään esityslista kokouksen työjärjestykseksi.	
Päätös		
5. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 1
Asia	
Päätös	
6. 	KÄSITELTÄVÄ ASIA 2
Asia		
Päätös	  
7. 	TIEDOTUSASIAT
8. 	MUUT MAHDOLLISET ASIAT
Asia	Käsitellään muut mahdolliset asiat.
Päätös		.
9. 	KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN
Asia	Puheenjohtaja päättää kokouksen.	
Päätös		.


Pöytäkirjan allekirjoitus: 

Paikka, aika, puheenjohtaja xxx

Paikka, aika, sihteeri xxx 


Pöytäkirjan tarkastus: 
Paikka, aika, pöytäkirjantarkastaja xxx
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