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	TEHTÄVÄNKUVA (jaoteltu)

[image: A person sitting on a cloud with a computer

AI-generated content may be incorrect.]		
Työntekijän nimi: ___________________________                Esihenkilön nimi:_________________________
Työsuhteen alku pvm: _______________________	Tehtävä: _______________________________
Päivittäiset työtehtävät

ASIAKASPALVELU:
· sähköpostit, puhelut
· vierailijoiden vastaanottaminen
BBBBBBBBBBBB
· bbbbbbbbbbbb
· bbbbbbbbbbb
· bbbbbbbbbbbbb
CCCCCCCCCCC
· cccccccccc
· ccccccccccc

Viikoittaiset työtehtävät

XXXXXXXXXXXX
· xxxxxxxxx
· xxxxxxxxxx
· xxxxxxxxx
YYYYYYYYYYYY
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
ILTATILAISUUDET:
· hallituskokoukset
· muuta iltatoimintaa

Kksittaiset työtehtävät

KKKKKKK
· kkkkkkkkkkkk
· kkkkkkkkkkk
· kkkkkkkkkkkk
MMMMMMMMM
· mmmmmmmmmm
· mmmmmmmmmm
· mmmmmmmmmm
NNNNNNNNNN
· nnnnnnnnnnn
· nnnnnnnnnnnn
· nnnnnnnnnnn
Kerran vuodessa

KAMPANJAKOORDINOINTI:
· Nälkäpäiväkeräys
· Hyvä Joulumieli
· Punaisen Ristin vko
YYYYYYYYYYYY
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
ZZZZZZZZZZZZ
· zzzzzzzzzz
· zzzzzzzzzz
· zzzzzzzzzzz













Pvm: xx.xx.202x
		________________________________________		____________________________________________
		Työntekijän allekirjoitus ja nimenselvennys		Työnantajan edustajan allekirjoitus ja nimenselvennys
Sekä työnantajan määräämät muut tehtävät, esim. satunnaiset tehtävät kuten joulukoristelu yms.
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Punainen Risti




